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YueOHo-MeToAMYECKOE TTOCOOME MMEEeT Leblo O0yYyeHue CTYIAEHTOB
MepeBOoy TEKCTOB B (popmaTe IeI0BOM IEpEIMCKA ¢ HEMEIKOTO SI3bIKa
Ha PYCCKUM 1 C pyCCKOTO Ha HEMELIKUH.

Kaxxmelit pazaen n3naHus COOePKUT KPaTKOE TEOPETUIECKOE BBEICHNE,
XapaKTepHu3yrliee XaHPOBbIe 0COOCHHOCTH pacCMaTpHUBAEMOTI0 B paszeiie
THIIA TEKCTOB JCIOBOM TTePEITMCKI 1 aJITOPUTMEBI UX TIepeBOa, a TAKKE TCK-
CTHI U yIpaxkHeHus Ha nepeBon. Cucrema 3amaHUil TIPA 9TOM OPUEHTUPO-
BaHa CHauaja Ha ()OpMUPOBAHNE YMEHUI MMCEMEHHOTO IIepeBoa, a 3aTeM
Ha 0TpabOTKY YMEHUI 1 HABBIKOB IIEPeBO/IA C JINCTA.

IIpenHa3HaueHO IJIT CTYOCHTOB 4 Kypca 7 ceMecTpa, OOyJaroIIMXCs
cnennanpHOCTH 031202 «IlepeBom 1 TIepeBOIOBEICHUE.

PexomMeHa0BaHO K M3JaHUIO HAy4YHO-MCTOOANYECKHUM COBETOM I'yMaHU -
TapHOI'O MHCTUTYTA TonbATTUHCKOTO ToCyaapCTBEHHOI'O YHUBEPCUTCTA

© TonbITTUHCKMI TOCyTapCTBEHHBIN yHUBepcuteT, 2009



YORWORT

Ipemraraemoe yueOHO-METOIMIECKOE TMOCOOME TIpeIHA3HAYEHO ISt
ctyaeHToB [V Kypca, u3yyarlux nepeBoj Kak crieinuaibHocTh 031202
(«ITepeBon M mepeBogOBeIeHUE»), W TMpEncTaBiseT coboil pa3paboTKy
METOIUKNA OOy4YeHUsI TepPEeBOMy C JIMCTa CO BTOPOTO MHOCTPAHHOTO SI3bI-
Ka (HEeMEIKOT0) Ha PYCCKWIA M TTMCbMEHHOMY MEepPEeBOJIY C POMHOTO SI3bIKa
Ha MHOCTPaHHBIN TEKCTOB JIEJIOBOM KOPPECTIOHIEHIIN Y.

ITocobue umeet nenbio GOpMUPOBAHUE, PA3BUTUE U 3aKperieHUE Ha-
BBIKOB TTEPEBOJIA C JINCTA, a TAKKE OBJIAZICHUE CITOCO0AMM U TIpUEeMaMH TIpe-
OIIOJIEHUST TUTIMYHBIX JIEKCUKO-TPAMMaTUYECKUX TTePEBOTICCKUX TPYIHO-
CTeil, BOBHUKAIOIINX ITPU TIEPEBOJIE IECJTOBBIX ITHCEM.

JIIst TOCTVDKEHUST TUX 1IeNiei, KaK CBUAETETbCTBYET TEOPETUIECKUN
W MPAaKTUIECKUIA OTTBIT pabOTHI B By3ax, HanboJjee 3¢ (GeKTUBHBIMU BEKTO-
pamMu 0Oy4YeHUsI TePEBOMOBEACHUIO U €T0 MPAKTUUYECKUM TTPUIOKEHUSIM
SIBJISIETCST HEOOXOMMMOCTD PEIIEHUSI CJICIYIOIINX 3a4a4;

1) co3nath 6asy sl OBAAACHUS MPAKTUYECKUM YMEHUSIMU U HaBbI-
KaMU B 00J1aCTH IMMMCbMEHHOTO TIepPeBO/Ia U IMepeBO/Ia C JINCTAa TEKCTOB
o(UIMaTHLHO-EIOBOTO CTUJIS;

2) crtocoOCTBOBATh TPAKTUYECKOMY M3YYEHMIO CTPYKTYPbI WHOCT-
PaHHOTO sI3bIKa (HEMEIIKOTO), €r0 JJIEKCUUECKUX U (hpa3eoIorMIecKmx
0COOEHHOCTEI;

3) chopMupoBaTh yMEHUE UCITOIB30BaTh MOJIEIN TIepeBoa U Tepe-
BOIUECKUX TpaHChOpMaIIMii TIpU aHaJIM3e Tpoliecca MmepeBoia u ero
pe3yJbTaToB;

4) naTh XapaKTePUCTUKY OCHOBHBIX BUJIOB TIEPEBOTIECKIX COOTBETC-
TBWI1, TPUHIIMIIAM TIEpeBOA CBSI3HOTO TEKCTa;

5) TOATOTOBUTH OCHOBAHUS JUISI Pa3BUTUSI YMEHUS 110 YUETY JIEKCH -
YECKUX, 'PaMMaTUYECKUX, CTUITUCTUIECKUX U TIParMaTUIeCKUX Xa-
PaKTepUCTUK TEKCTOB Ha UCXOIHOM U TIEPEBOISIIEM SI3bIKAX.

[IprOpUTETHBIMU B PEIIEHUN TTePEYUCICHHBIX 331a4 TPUMEHUTETHHO
K Ipo6JieMaM MepeBojIa C JINCTA SIBJISTIOTCS CEMaHTUIECKHUE U CTUTUCTUIEC-
K€ UMITepaTUBHI (CTYIEHT JOJIKeH OBICTPO CXBAThIBATh CMBICJIOBOE COJIEP-
JKaHWE M CTWJIMCTUYECKYIO CIeMMUKY TeKCTa), TS 4ero oTpabaThiBaeTCsI
HaBBIK OETJIOTO MpeABapUTEILHOTO aHAIN3a TEKCTa.

Braromapst cucreMe ympakHeHUI, TIpeyiaraeMbIX B y4eOHO-METOIM -
YECKOM TTOCOOWHM, JIOCTUTAETCSI HEOOXOMUMBI YPOBEHb TTPO(PECCUOHATb-
HOI KOMMETeHIINH, HEOOXOIMMOM TSI OCYIIECTBICHUS TIepeBo/a ¢ JINCTa
JIEJIOBO KOPPECTIOHIEHITNH, @ UMEHHO:

1) 3HaHMe HE0OXOAMMOTO o0beMa JIEKCUKU, HarnboJiee yoTpeOuTe Ib-
HBIX COKpAICHWI 1 YCTIOBHBIX 0003HAYE€HUIA, NCITOTb3yeMBbIX B TEKCTAX JIe-
JIOBBIX ITMCEM Ha MHOCTPAHHOM SI3bIKE;



2) yMeHU1e OCYIIECTBIISITH OCTJIBII MPeATNepeBOAUYECKUI aHATN3 TEKCTOB
M1ChMa;

3) ymeHue BepHO OMOPMIISITH TEKCT TEpPeBOJa C PYCCKOTO sI3bIKa
Ha MHOCTPaHHBIN 1 HA0OOPOT;

4) ymeHue npodheCCUOHATBHO MOTh30BATHCS CIIOBAPSIMU, CTIPABOYHU-
KaMu, 2JIEKTPOHHBIMU OaHKaMU TaHHBIX U JPYTUMU UCTOUHUKAMU JTOTIOJI-
HUTEJbHOU MHbOpMAINU;

5) YMeHUeE TT0Ib30BaThCs TIPU TIePEBOIE KOMITBIOTEPOM.

IMo okoHuaHMM Kypca CTYISHT JOJKeH yMeTh Oecriay3HO MepeBOAUTh
¢ ymmcTa TeKeT oobeMoM 10 1800 rmeyaTHBIX 3HAKOB 3a 10 MUHYT.

B cooTBeTcTBUM ¢ HOpMAaTUBaMU U TPEOOBAHUSIMU K YPOBHIO OCBOCHUS
conepXaHus Kypca MpaKTUIeCcKoro MepeBojia JaHHOe y9eOHO-MeToaIec-
KO€ TI0co0ue OPUEHTUPYET CTYACHTOB Ha TO, YTO K KOHILy Mepuona ody-
yeHust Ha [V Kypce oHU JOJKEeHBI yMETh: MUChbMEHHO MEPEBOINUTH C 000UX
SI3BIKOB CO CJIOBapeM KOMMepYecKue MUChMa M JOKYMEHTAIINIO, a TaKXKe
CaMOCTOSITEJTbHO COCTaBJISITh HA 000UX SI3bIKaX KOMMepUYeCKUe M1chma.

CTpyKTypHO TIOCOOME COCTOUT M3 TEOPETUUECKOTO BBENEHUSI, B KOTO-
pOM paccMaTpUBAIOTCSI OCOOEHHOCTU COBPEMEHHBIX HOPM COCTaBJICHUSI
JIeJIOBOY KOPPECTTOHIEHIMY Ha HEMEIIKOM $I3bIKE, W IIECTHAALIATA aHAJIO-
TUYHO TMOCTPOEHHBIX PA3/JeNIOB, KaXIbIi U3 KOTOPHIX BKIIOYAET B ce0s He-
CKOJIbKO 0J10KOB. Ha mpopaboTKy Kaxkmoro pasziesia OTBOJUTCS 1O YEThIPE
(48 yacoB B TeueHMe 7-TO ceMECTpa) ayAUTOPHBIX Yaca, B KOTOPbIE BXOMST
Yachl Ha TEKYIIMI Y UTOTOBBIN KOHTPOJIb, U IIECTh YaCOB CAMOCTOSITEITh-
HOIi paboThI (72 yaca B TeueHUE 7-TO CEMECTPa), KOTOPhIE COepKaTeIbHO
TPEAINOJIAraloT BHIMOTHEHNE YITPAXXHEHWIT Ha OCHOBE aHHOTUPYEMOTO U3-
JIaHWS ¥ 3aIaHU I MHIMBUIYAJILHOTO XapaKTepa.

Lens mepBoro (Theorie) u BToporo (Struktur des Briefes) 6;10x0B cocto-
WT B KPaTKOM 3HAKOMCTBE CTYJIEHTOB C XapaKTePUCTUKAMU OIPeIeIeHHOTO
BUJIA IEJIOBOTO MUChMa. [IpuBeieHHbIE 3/1eCh TEOPETUUECKIE CBEICHUST pe-
KOMEH/IYeTCsI IPOBEPSITh KaK B XOJIe pabOTHI HAll OTIPEAeIEHHBIM pa3ie/ioM
(Texkyunii KOHTPOJIb), TaK U B MPOILECCE TTPOBEIECHMSI UTOTOBON MPOBEPKU
3HAHWI, YTO TO3BOJISIET OTMPECTIUTh YPOBEHb OCBOCHUSI TEOPETUUECKUX
3HAHWH U CTeTnieHb CPOPMUPOBAHHOCTU YMEHU OETIOTO TIpeaIrepeBoIIec-
KOTO aHaJIn3a MUCEM Pa3INIHON TeMAaTUYECKOI MPUHAIEXKHOCTH.

Tperuii 610k (Musterbrief zur Besprechung und Ubersetzung) oTBo-
nuTCs (DOPMUPOBAHUIO YMEHWI M HAaBBIKOB IMepeBOAa C JUCTa U OTpa-
00TKe anropuT™Ma paboThl C TEKCTOM B CJIENYIONIEH MOCeq0BaTeIbHOC-
TU: TIpOBEJieHUE OErJIOro IMpearnepeBOAYecKOro aHaiu3a, BBITIOJTHEHUE
Ha ero OCHOBE MUCbMEHHOTO TEPEBO/A TEKCTA Ha PYCCKUIA SI3BIK C TIOC-
JIeTyIONIMM OOCYyXIeHUeM BBIOpAaHHOW CTpaTeTuu IepeBojia U IpaBo-
MEpPHOCTU TeX WJIM WUHBIX MePEeBOAUYECKUX PEIIEHUI B TIpoliecce peaak-
IIMOHHOTO aHaJn3a B IPYIITIE.
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3akperuieHre HEKOTOPBIX HanboJjiee YIoTPeOUTEIbHBIX CJIOB U CIIOBO-
COUETaHUI Ha TAaHHYIO TeMy, TIpeacTaBieHHbIX B yeTBepToM (Klischees und
Redewendungen) u issitom (Vokabular) 6110kax, OCyIIeCTBIISIETCSI B CUCTEME
yrnpaxHeHul mecroro 6oka (Aufgaben zur Lektion).

Llenbto naHHOTO 6JI0KA SIBJSIETCS OTPAOOTKA U Pa3BUTUE Y CTYIEHTOB OIl-
peesIeHHBIX TEPEBOAYECKUX HABBIKOB B CUCTEME YIPAXKHEHUI Ha TIPEOIoIIe-
HUE TPaMMAaTUYECKUX, JIEKCUYECKUX, CTWIMCTUYECKUX TPYAHOCTEN nepeBoa.
Yactb 3amaHuil IpU 3TOM OTBOOUTCS HA 3aKPEIUIEHUE y CTYIEHTOB HAaBbI-
KOB JIMHIBOCTWJIMCTUYECKOU MPaBKKU TEKCTOB HA POAHOM $I3bIKE, & TAKXKE Ha
pPa3BUTHE YMEHUI COMOCTABUTEIBHOTO U PENAKIIMOHHOIO aHaju3a TEKCTOB
Ha HEMELIKOM U PYCCKOM si3bIKax. HekoTopble 3amanusi JaHHOTo OJioKa Mpe-
MOJIaraloT UCIMONb30BAHUE CTYIEHTAMU HEMELKOS3bIYHbIX pecypcoB MHTep-
Heta. OCHOBY 0J10Ka COCTaBJISIIOT 3aJaHUST Ha TIEPEBO]I C JIUCTA.

OmbIT CBUIETENBCTBYET, UYTO OJjaromapsi cucteMe pa3pabOoTaHHBIX
U TIPUBEJCHHBIX B y4eOHO-METOMIECKOM TTOCOOMH YITPaXKHEHWIA IOCTUTA-
€TCS. HEOOXOAMMBI YPOBEHb MPO(PECCUOHATBHONW KOMMETEHIIUU, Tpedye-
MO OT AUTIOMUPOBAHHOTO CMELUAUCTA B OOJACTU MEPEBOA U TIEPEBO-
nosefeHus1. [JIaBHbIMU U3 HUX SIBJISIIOTCS:

1) 3HaHMe HeoOXoaMMOro obObema JIEKCUKHU, Haubosiee YroTpeOu-
TEJIbHBIX COKPAIEHUI U YCJIOBHBIX O0O3HAUYEHUIA, UCIMOJb3YeMBbIX
B TEKCTaX J€JI0BOI KOPPECITOHAEHIIUU HA UHOCTPAHHOM $I3bIKE;

2) yMeHUE OCYIIECTBIISITh OETIIbII TIPeANepeBOUECKNIT aHAIN3 TeKC-
TOB TTUCEM;

3) yMeHUe OCYIIECTBISITh MTUCbMEHHBIN U YCTHBINM MEepeBOJ TEKCTOB
C WCTOJIb30BAaHMEM OCHOBHBIX CIIOCOOOB M TIPUEMOB JIOCTUXKEHUS
CMBICJIOBOM, (DYHKIIMOHABHO-CTUIUCTUYECKON U MparMaTUuyeCcKon
aJIeKBaTHOCTH;

4) ymeHue BepHO 0(DOPMIISITH TEKCT TIEPEBOIa C UHOCTPAHHOTO SI3bIKa
Ha PYyCCKUii 1 HA0OOPOT;

5) ymeHune npodeCCUOHATBHO MOJAb30BaThCS CAOBAPSIMU, CIIPaBOY-
HUKAMU, 3JI€KTPOHHBIMUA OaHKAMU JTaHHBIX U IPYTUMU UCTOYHUKA-
MU JIOTIOTHUTEIbHOUM UH(MOpMAIINY;

6) yMeHUe MOJIb30BaThCS TIPU TIePeBOJIe KOMITBIOTEPOM.

TekcThl MOCOOUS MPEACTABIISIOT COO0I COBPEMEHHBIN MaTeprall, COOT-
BETCTBYIOLIUI TpOrpaMMe 00YUYeHHUS TPAKTUIECKOMY KypCy MepeBoa.



FIRMENNACHWEIS

Yuebuvie 6onpocol: 0COOEHHOCTH TIEpeBOIA ITHCEM IT0 TeMe «YCTaHOB-
JICHUE KOHTAKTa».

H3yuue oannyro memy, cmyoenm 00axcen:

umems npedcmasaenue 06 0COOEHHOCTSIX IMepeBO/ia TEKCTOB MTUCEM, Ha-
MpaBJICHHBIX Ha MIONCK (PUPMBI Yepe3 TOPTOBO-TIPOMBIIIIJICHHYIO ITaJIaTy;

3HAMb:

e  JIEKCHKO-TpaMMaTHUYCCKIE W CTUIIMNCTUYECKIE OCOOCHHOCTH ITOCT-
poeHust TekcTa (Kauiie, 00001eHHOCTb, JIOTUYHOCTD);

e  (bpaswl, KIINIIIEe, TEPMUHBI, COKPAIIICHUS, UCITOJIb3yeMbIe TP Ha-
MMMCAHUN JaHHOI pa3HOBUIHOCTH ITHCEM;

ymemp:

e  aHAJIM3MPOBATH rPAMMATHUYCCKHE, JCKCUICCKIE, CTUINCTUUCCKIEC
0COOEHHOCTHU MUCHMA;

e  OCYHIECTBIISTH IIPEATICPEBOMUCCKIIN KPATKUIA aHAJIN3 TEKCTA;

e  OIpenmessaTh IyTH TPEOJOJICHUS TPYOHOCTEUM IepeBoma Ha Tep-
MHWHOJIOTMYECKOM, CUHTarMaTMYeCKOM YpOBHE, a TaKKe 3aTpyTHEHUI Ha
YPOBHE IPEIIOKEHNI U TEKCTOBOTO LIEJIOTO.

81a0emb HABLIKAMU:

e  JIEKCHKO-TPaMMaTHYECKOTO O(OPMIICHUS HEIOBOrO ITMChMa IO
TeMe «YCTaHOBJICHNME KOHTAKTa»;

e  TIMCHMEHHOTO IIEPEeBO/IA MMCEM TAaHHOTO JXaHpa ¢ HEMEILIKOTO SI3bI-
Ka Ha pyCCKUif 1 Ha000poT ¢/06e3 cltoBaps;

e  pEemaKIMOHHOTO aHaJIM3a TeKCTa-TIepeBoIa.

Memooduueckue pexomeHOauUU NO U3YHEHUIO MeEMbL

Ilpu oceoenuu memot Heob6xo0umo:

e  W3YYUTh y4eOHBIN MaTepuas 1o MnmpobieMaM MepeBoja TEPMUHOB,
MHOTOKOMITOHEHTHBIX CJIOBOOOPA30BaTEIbHBIX MOJIENIeH, CTielIM(UIeCKUX
SI3BIKOBBIX (DOPMYJT;

aKIEHTUPOBATh BHUMaHKE Ha TepeBo/Ie KIIMIIEe, OE3TUIHBIX U HEOTIpe-
NIeJICHHO-JTMYHBIX 000POTOB, MMACCUBHBIX KOHCTPYKITUHA.

e  BBIMOJHUTH 33JIaHKSI 10 MTUCbMEHHOMY U YCTHOMY TIEPEBOLY;

e  OTBETUTb Ha KOHTPOJIbHBIC BOTIPOCHI:

1. OxapakTepu3yiTe CMHTAaKCMYECKHUE Y CTUIIMCTUIECKHE OCOOEH -
HOCTH TIepeBOJia TEKCTOB O(UITUATBHO-IEI0BOTO CTUIIS.

2. B xakoii opraHu3aluy MOXHO TOJYYUTb WH(POPMAIUIO O TT0-
TEHIMATBHBIX JCJIOBBIX TTAPTHEPAX.



THEORIE

Eine Firma, die im Ausland Abnehmer oder Lieferanten, Vertreter oder Ver-
tretungen, Lizenznehmer oder Lizenzgeber, Kooperationspartner oder andere
geschiftliche Verbindungen sucht, muss zunéchst einmal die Namen und Adres-
sen potentieller Geschéftspartner feststellen.

Zu diesem Zweck bittet sie z.B. die Handelskammer, bei der sie Mitglied ist,
ihre Bank, eine offizielle Vertretung des fremden Landes oder eine im eigenen
Land anséssige ausldndische Handelsforderungsstelle um Nachweis geeigneter
Unternehmen. Die kontaktsuchende Firma kann sich auch an eine offizielle Ver-
tretung oder Handelsforderungsstelle des eigenen Landes im Ausland, eine aus-
landische Handelskammer oder einen anderen Vermittler im Ausland wenden.

MUSTERBRIEF ZUR BESPRECHUNG UND UBERSETZUNG

Deutsch-Finnische Handelskammer
Kalevankatu 3 B

SF-00101 Helsinki
01.10.2009

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir sind Hersteller von Spezialmaschinen fiir die Holzbearbeitung und mdchten
gerne mit Firmen in Finnland in Verbindung treten, die Bedarf an solchen Ma-
schinen haben.

Um Thnen einen Uberblick iiber unser Fertigungsprogramm zu geben, legen
wir einige Prospekte bei. Wir sind seit tiber 50 Jahren auf die Herstellung von
Holzbearbeitungsmaschinen spezialisiert und verfiigen tiber groe Erfahrung
auf diesem Gebiet.

Wir wiren Thnen sehr dankbar, wenn Sie uns finnische Firmen nennen kdnnten,
die sich eventuell fiir unsere Erzeugnisse interessieren.Wir werden uns dann

direkt an diese Firmen wenden.

Mit freundlichen Griiflen
Maschinenfabrik Stenzl GmbH

Anlagen



KLISCHEES UND REDEWENDUNGEN

Wir stellen erstklassige Kiichenmdbel her.

MbI IpPOM3BOANUM IMEPBOKJIACCHYIO KYXOH-
HyI0 MeOeb.

Unser Haus, das bereits seit tiber 40 Jahren
besteht, ist ein fithrender Importeur von
Wein und Spirituosen.

Hair ToproBblii 1OM, KOTOPBIN CYIIECTBY-
etr yxe 40 net, sBIsIeTCS BEAYIIUM UMIIOP-
TEPOM BUH U JPYTUX CIUPTHBIX HATTUTKOB.

Wir sind ein gut eingefiihrtes Unternehmen
der Metallwarenbranche.

Harie mpeanpusiTie XOpomio 3apeKOMeH-
JoBaJTo ceOst B chepe MPOn3BOACTBA METall-
JIOTIPOYKLIUH.

Wir suchen Abnehmer fiir unsere Erzeugnisse.

MBI rilIeM TIOKyTIaTeJIei Halllei POTYKITNH.

Wir suchen Importeure, die daran interes-
siert wéren, den Vertrieb unserer Erzeug-
nisse zu iibernehmen.

MpblI uiieM UMIOPTEPOB, KOTOPbIE ObUTN ObI
3aMHTEPECOBAaHbl B OMNTOBOI peanu3aluu
HALIMX U3AETU.

Wir suchen Partner, die unsere Produk-
te importieren (einfithren) und vertreiben
mochten.

Ham HyXHBI TapTHEpPBI, KOTOpPblE MOTJIU
Obl BBO3UTH U PEaTM30BBIBATH HAUIy TPO-
DYKLUIO.

Wir suchen Kontakt zu Herstellern von Na-
turkosmetika.

MpbI HIleM KOHTAKThI ¢ TIPOM3BOAUTEISIMU
HaTypabHOM KOCMETUKH.

Wir suchen leistungsféhige Firmen, die bereit
wiren, unsere Vertretung zu iibernechmen.

Mpl1 uiem ycneiHo padotaioiue hpupmsl,
KOTOpbIe ObUIM Obl TOTOBBI CTaTh HALIMMU
TPeNCTaBUTENSIMU.

Wir suchen eine Firma, die in der Lage ist,
unsere Erzeugnisse auf dem schwedischen
Markt einzufiihren.

Mpb1 uimem ¢dupmy, KoTtopas cMmorjia Obl
MOCTaBJSITh HALM TOBapbl Ha HIBEACKMI
PBIHOK.

Wir mochten gerne mit einem Hersteller
von Kopiergerdten Kontakt aufnehmen, der
einen Vertreter in Mailand sucht.

MpbI xoTenu Obl YCTaHOBUTb KOHTAKT C ITPO-
WU3BOIUTENIEM KONMUPOBAJIBHON TEXHUKMU,
KOTOPBIA ULIET MPEICTaBUTENS B MunaHe.

Wir sind an der Kooperation mit Unterneh-
men interessiert, die im Bereich Industrie-
anlagebau tétig sind.

Mpbr 3aUHTEPECOBAHbI B COTPYIHUYCCTBE C
(1)I/IpM3.MI/I, KOTOPLIC 3aHUMArOTCsA IIPpOU3-
BOACTBOM ITPOMBIIIJIEHHOTO 060pyI[OBaHI/IH.

Wir suchen eine Firma, die unsere Gerite in
Lizenz herstellen mochte.

Ham HyxHa ¢dupma, KoTopas KejlaeT I10
JIMLIEH3UU POM3BOIUTH HAIIIM TPUOOPHI.

Wir sind daran interessiert, Lizenzen fiir
innovative Produkte im Bereich Umwelt-
schutz zu erwerben.

Mpbl 3aMHTEpeCcOBaHbI B TIOTYYEHU U JTMLICH3UN
Ha TPOM3BOJICTBO MHHOBALIMOHHOW MPOMYK-
1K B cepe 3alUThl OKPYKAIOILEH CPeIbl.

Wir suchen Geschiftspartner fiir Joint Ven-
ture zur Herstellung von Elektroantrieben.

MpbI uiiem apTHEPOB IO OU3HECY /ST COB-
MECTHOTO TPEANPUITHS TIO TIPOU3BOJICTBY
3JICKTPOITPUBOIOB.




Wir wiren Thnen sehr dankbar, wenn Sie
uns geeignete Firmen nennen konnten.

Mp1 66u1H 661 Bam GraromapHsl, ecima Ber Mor-
Jiv ObI HAa3BaTh HAM TTOIXOJSIIINE (DUPMBI.

Wir wiren Thnen sehr dankbar, wenn Sie
uns helfen konnten, mit Unternehmen, die
die genannten Vorauszetzungen erfiillen, in
Verbindung zu treten.

Mpui1 66111 661 BaM oueHb 61arogapHsbl, ecu
Bbl moMoriu Obl HaM BCTYIIUTDH B J1€JIOBBIC
OTHOIIIEHUSI C MPEANPUITUSIMU, COOTBETC-
TBYIOIIIMMU HAa3BaHHBIM YCJIOBUSIM.

Wir wiren Thnen sehr dankbar, wenn Sie
Thre Mitgliedsfirmen auf unser Angebot
aufmerksam machen konnten.

Mpb1 66111 Ob1 Bam oueHb 61arogapHbl, eciiv
Ob1 Bbl 00paTriv BHUMaHue (DUPM-4JIEHOB
(TOProBO-MPOMBIILJIEHHOW Tajatbl) Ha

Haue nmpeaaoKeHue.

Vielleicht wire es moglich, unsere Anfra-
ge in Threm Mitteilungsblatt zu veréftent-
lichen.

MoxeTt ObITh, €CTh BO3MOXHOCTh OITyOJIH-
KOBaTh Halll 3aIpoc B BallieM WH(opMaim-
OHHOM OtoJUIETEHE.

VOKABULAR

der Abnehmer, -s,=

— TIOKYTIATeJb; TPUEMIIIUK

aufmerksam machen auf (Akk.)

— oOpanaTh Yb€-J1. BHUMaHKUE Ha YTO-JI.

der Bereich, -(e)s, -¢

— 00sacThb, cpepa, paitoH; KOMITETEHIIMS

im ~ titig sein

— paboTathb B chepe

das Erzeugniss, -ses, -se

— rOTOBOE U3JIEJINE, TIPOLYKT

Fertigwaren einfiihren

— BBO3UTh, UMIIOPTUPOBATh, TIPUBO3UTH
TOTOBYIO TTPOIAYKIIMIO

Fertigerzeugnisse herstellen

— IIPOU3BOAUTDL IIPOAYKIIUIO

die Firma, -en

— ¢upma

geeignete ~ — nozxxoxsas hpupma
kontaktsuchende ~ — (brpma, KOTOpast MIIET KOHTAKTHI
leistungsfihige ~ — ycnewHo pabotatomias (3¢ dekTrBHasd,

MPOAYKTUBHAsI) (hrupMa

die Industrie- und Handelskammer,

— TOProBO-IIPOMBINJICHHAs IMajaTta

hiesige ~ — MeCTHass TOPTOBO-TIPOMBIIILJIEHHAS
majarta
ausldndische ~ — TOProBO-IIPOMBILIEHHAs Tajata 3a

pyoexxom

das Mitteilungsblatt, -(e)s,-blatter

— nH(pOPMALMOHHBIN OI0JIJIETEHD

im ~ veroffentlichen

— omny0JMKoBaTh B MH(MOPMAIlMOHHOM
OroJIeTEHE




interessiert sein an (Dat.)

— OBITb 3aMHTEPECOBAHHBIM B UEM-JI.

der Kontakt, -(e)s, -e

— KOHTAaKT, CBsA3b

einen ~ aufnehmen

— YCTaHOBUTH KOHTAKT

einen ~ suchen

— UCKATb KOHTAKT

einen ~ unterbrechen

— TIpepBaTh KOHTaKT

die Kooperation, -en

— COTPYAHHUYECTBO, COBMECTHAsA pa60Ta

der Lieferant, -en,-en

— INOCTaBILIMUK

zuverldssiger ~

— HaEXHBIN MTOCTaBIIUK

anerkannter Hersteller

- HpI/I3HaHHbH71 IIPOU3BOAUTEIIb

die Lizenz, -en

— JIMICH3WA, pa3pClICHUE

~ erteilen

— BbIJIATh JIMLICH3UIO

~ fuir (Akk.) erwerben

— INOJIYYUTD JIMIICH3UIO HA YTO-JI.

~ entziehen

— JIMIIUTD JIMLICH3UUN

in ~ herstellen

— IIPOU3BOJUTD 110 JIMLIECH3UN

der Markt, -(e)s, Markte

— PBIHOK

zu ~ [auf den ~] bringen [tragen]

— IyCTUTH B MPOAAXKY; TYCTUTh B 060POT

auf den ~ werfen

- BbIGpaC])IBaTL Ha pbIHOK

den ~ bearbeiten

— paboTaTb Ha pbIHKE

das Mitglied, -(e)s, -er

— YJIeH KaKoi-JI. opraHu3aumu

der Nachweis, -es, -¢

— JIOKA3aTeJIbCTBO; YIOCTOBEPEHUE

der Partner, -s, =

— MapTHEP

fithrender ~

— BeAyIIUid TapTHED

sich spezialisieren auf (Akk.)

— CIICHMAJIM3UPOBATHCA

das Unternehmen, -s, =

— MNpEeanpuAaATue, aAcJI0, IMIPCANIPUATUC,
OopraHusanus

gut eingefiihrtes ~

— XOpOIIIO 3apeKOMEHIOBaBIlee Cedst
TIPENTpUsTHE

die Verbindung, -en

— COCINHCHUE, CBA3b

sich in ~ setzen

— CBA3aTbCA C KEM-JI., BCTYIIMTb B KOH-
TaKT

in ~ treten

— BCTYIIUTH B CBA3b, HAYaTb OTHOILLICHUA

die Vertretung, -en

— NPEACTaBUTECIBCTBO

~ libergeben

— nepeaarhb nNpeacTaBUTCIbCTBO

~ libernehmen

— B3SITb Ha ce0s1 npeacrTaBuTCIbCTBO

der Vertreter, -s, =

— NpEaACTaBUTEC]Ib

die Voraussetzung, -en

— NPEAINOJI0KECHUE, ITPEANTOCBLIKA
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AUFGABEN ZUR LEKTION

Aufgabe 1. Ergénzen Sie die Sétze mit passenden Wortverbindungen.

1. Als Hersteller von Damenkleidung... wir lau-|Kontakt aufnehmen;
fenden... an verschiedenen Stoffen.
2. Wir mochten auch mit eventuellen Textilfabri-| Bedarf haben;

3. Leistungsfahige Firmen, die bereit wiren, un-| Voraussetzungen erfiillen;
sere Erzeugnisse auf dem deutschen... .., werden
gesucht.

4. Wir suchen auch eine Firma, die unsere Pro-|in Verbindung treten;
duktion... ... ... mochte.
5. Wir wéren Thnen sehr dankbar, wenn Sie ge-|Lizenzen erwerben;
eignete Firmen nennen kénnten, die... unserer Er-
zeugnisse... mochte.

6. Wir sind sehr daran interessiert, dass Sie Ihre|Markt einzufiihren;
Mitgliedsfirmen... unser Angebot... ...
7. Deshalb bitten wir Sie, uns... ... ... einiger zu-|die Namen und Anschriften
verldssigen Firmen in dieser Branche... mitzuteilen;

8. Unser Haus mochte... fiir innovative Produkte|den Vertrieb iibernehmen;
im Bereich Umweltschutz...
9. An die Firmen, die die genannten... ... konnen, | aufmerksam machen;
werden wir uns direkt wenden.
10. Wir bitten Sie, uns helfen, mit Hersteller von|in Lizenz herstellen.
Kopiergeriten... ...

Aufgabe 2. Sagen Sie anders, ohne den Sinn des Satzes zu verdndern

1. Wir sind eine erfolgreiche Firma und schon viele Jahre auf dem deut-
schen Markt titig. 2. Wir produzieren die Damenkleidung und verkaufen sie
auch. 3. Zur Zeit brauchen wir dringend Wollstoffe fiir unsere Herstellung.
4. Wir interessieren uns fiir die Mitarbeit mit den italienischen Textilfabriken.
5. Es ist bekannt, dass sie hervorragende Textilproduzenten sind. 6. Wir bitten
Sie daher, uns die Namen und Adressen einiger zuverldssigen Firmen mitzu-
teilen. 7. Wir kdnnten uns dann selbst mit diesen Firmen in Verbindung setzen.
8. Wir wiren Thnen sehr dankbar, wenn Sie unsere Anfrage in Threm Informati-
onsblatt unterbrigen kdnnten.

Aufgabe 3. Nennen Sie Antonyme zu den angegebenen Wortern und Wort-
verbindungen und bilden Sie die Sétze damit.

den Kontakt verlieren; eine zuverldssige Firma; die Lizenz erteilen; die Er-
zeugnisse ausfithren; die Vertretung iibergeben; die Verbindung unterbrechen;
die Ware kaufen; der Lieferant.

11



Aufgabe 4. Entwerfen Sie einen Brief eines Hauses an die deutsche Indu-
strie- und Handelskammer mit der Bitte, eine zuverldssige Firma zu nennen, die
bereit wire, seine Produktion auf dem ostdeutschen Markt zu vertreiben. Die
Webseite http://www.dinbrief.de/brief-erstellen-privat-oder-geschaeftlich kann
Thnen dabei behilflich sein.

Aufgabe 5. Ubersetzen Sie ins Deutsche.

1. Hame npennpusite cyiiectByeT yxe 6osiee 10 et u xopoilo 3ape-
KOMEHJIOBAJIO ce0sT B cpepe MPOM3BOICTBA MeOen It toMa. 2. B mocen-
Hee BpeMsl Mbl CHeUUATIU3UPYEMCS Ha MPOU3BOJACTBE KyXOHHOW MeOenu
U MHTEHCUBHO paboTaeM Ha poccuiickom pbriHKe. 3. Ho MbI xoTenu ObI moc-
TaBJISITh HAITY MTPOIYKIINIO TAKKE U B 3apy0OexHbie cTpaHbl. 4. [ToaToMy MbI
WIIEM TIOIXOSIINX TTAPTHEPOB, KOTOPhIE MOTJIM Obl CTaTh HAIIMMU TIPEJI-
craBuTensIMU B [epmanuu. 5. Ham Hy>XHBI Hai€XHbIe TAPTHEPHI, KOTOPbIE
ObLTM ObI 3AMHTEPECOBAHBI B MTPOIBVXKEHUH HAIIIEH MTPOITYKIIMY HA MECTHOM
pbIHKE. 6. MBI TOTOBBI TaKKe K COTPYIHUUYECTBY ¢ GUPMaMK, KOTOPHIE yXKe
3aHATHI B chepe MeOeTbHOr0 MpoUu3BOACTBA. 7. Mbl MOT/IM OBl MpeaocTa-
BUTH UM JINIIEH3UIO Ha TIPOU3BOJICTBO Halleir Meoenu it [epmanuu. §. Mbl
npocuM Bac, eciu Bo3MOXHO, OMmyOJMKOBAaTh HAll 3ampoc B Baiem uH-
(opmantmonHom OtojutereHe. 9. Mbl Obutn 061 Bam GarogapHsl, eciu Bor
obpatwiu Obl BHUMaHuEe pupM-wieHOB Bauieit ToproBo-npoOMbILLIEHHON
najatsl Ha Hauy TpedoBaHust. 10. Mbl Moy Obl TOrIa OOPATUTHCS K HUM
HamnpsiMylo, YTOOBI 3aBSI3aTh C HUMU JI€JI0BbIE OTHOLLIEHUS.

Aufgabe 6. Nennen Sie Synonyme zu den angestrichenen Wértern! Uber-
setzen Sie das gegebene Schreiben ohne Worterbuch, gebrauchen Sie dabei ma-
ximal 10 Minuten. Das Translat darf sowohl miindlich als auch schriftlich sein.
Italienische Handelskammer
Hermann-Schiiid-Str. 8

80336 Miinchen
25.09.2008
Firmennachweis

Sehr geehrte Damen und Herren,

als Hersteller von Damenkostiimen haben wir laufend Bedarf an Wollstoffen.
Wir méchten nun auch von italienischen Textilfabriken Angebote einholen und
bitten Sie deshalb, uns die Namen und Anschriften einiger zuverldssiger Firmen
in dieser Branche mitzuteilen.

Mit freundlichen Griilen
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Hartmann & Co.
1.V. Steger

Aufgabe 7. Nennen Sie Antonyme zu den angestrichenen Wértern! Uber-
setzen Sie das gegebene Schreiben ohne Worterbuch, gebrauchen Sie dabei ma-
ximal 10 Minuten. Das Translat darf sowohl miindlich als auch schriftlich sein.

TELEFAX-NACHRICHT
Absender: Fax-Nr.:
Kottenegger HandelsgesmbH Linz Osterreich
Gerbergasse 15 (0)732/607034

A-4020 Linz
Tel. 0732/607327

An:

Industrie- und Handelskammer
fiir Miinchen und Oberbayern
Fax-Nr.: (089)5116369

Ref.-Nr.: 355
Anzahl der iibermittelten Seiten: 1

Sehr geehrte Damen und Herren,
wir suchen Lieferanten von Brauerei- und Mélzereigeréten. Bitte nennen Sie

uns Namen und Adressen (mit Telefon-, Telex- und Telefax-Nr.) von Firmen in
Threm Kammerbezirk, die solche Geréte herstellen.

Mit freundlichen Griilen
Kaltenegger HandelsgesmbH
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ANFRAGE

Yueonwie éonpocvr: 0coOEHHOCTU MepeBOa IMTUCEM MO TeMe «3arpoc».

H3zyuue oOannyro memy, cmyodenm 00axceH:

umems npedcmasnenue 00 OCOOEHHOCTSIX TEepeBOla TEKCTOB THCEM,
HaITpaBJICHHBIX Ha TOJIydeHWEe MHGOPMAIINK KacaTeIbHO MTPOIYKIINN VTN
TPEIOCTaBISIEMBIXYCITYT;

3HamMb:

e  JIEKCMKO-TpaMMaTUYeCKHe M CTHIIMCTUYECKNE OCOOEHHOCTH TOCT-
pOEHMS TeKCTa (KJIuIle, 0000IIEHHOCTb, TOTUYHOCTD);

e  (bpasbl, KIIMIIIEe, TEPMUHBI, COKPAIICHUS, UCIIOJIb3yeMbIe TIPY Ha-
MMCAaHUN JaHHOI pa3HOBUIHOCTH ITHCEM;

ymemb:

e  aHAJIM3UPOBATH rPAaMMAaTHUYECKME, JICKCUICCKIE, CTUINCTUUCCKIEC
0COOEHHOCTHU MUCHMa;

e  OCYHICCTBIISTH ITPEATICPEBOMUCCKIIN KPATKUIA aHAJIN3 TEKCTa;

e  ONpeneNsITh MYTH TPEONOJICHUST TPYIHOCTEH IepeBoma Ha Tep-
MUWHOJIOTMYECKOM, CUHTarMaTMIecKOM YPOBHE, a TaKKe 3aTpyIHEHUI Ha
YPOBHE TIPEIJIOKEHUI 1 TEKCTOBOTO 11€JI0TO;

e  TIOJIb30BaThCS HEMEUKOS3LIYHBIMU WMHTEepHET-3HINKIIOIeIUIMA
W CJIOBApSIMU.

81a0emb HABLIKAMU:

e  JIEKCMKO-TpaMMaTU4ecKoro ohOpMIJIEHUSI NEeJI0BOTO MHUChMa IO
TeMe «3anpoc»;

e  MKMCHMEHHOTO MePeBo/ia MIUCEeM JAaHHOTO XKaHpa C HEMEIIKOTO SI3bl-
Ka Ha pyCCKUI 1 Ha000poT ¢/0e3 clroBaps;

e  YCTHOTO IepeBoja IMMCEeM C HEMEIIKOTO sI3bIKa Ha pyCcCKUii 6e3 cJio-
Baps ¥ TTOATOTOBKM;

e  pEemaKkIMOHHOTO aHajn3a TeKCTa-TiepeBo/ia.

Memooduueckue pexomenoayuu no u3yHeHur0 memol

Ilpu oceoenuu memot Heo6xo00umo:

e  U3YYUTh yYeOHBI MaTepuall 1o MpobiaeMaM MepeBoja TEPMUHOB,
MHOTOKOMITOHEHTHBIX CJIOBOOOPAa30BaTEIbHBIX MOJIENICH, CTIelIMbUISCKIX
SI3BIKOBBIX (DOPMYIT;

e  aKIIEHTUPOBATh BHUMAaHUE Ha TIEPEBOJIE KIIUIIE, OE3IMUHBIX U He-
OTIpe/IeICHHO-IMYHBIX 000POTOB, MACCUBHBIX KOHCTPYKITUHA.

e  BBIMOJHUTH 33IaHUS IO TUCBMEHHOMY Y YCTHOMY TIEpEBOLY.
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THEORIE

Dieses Kapitel behandelt Anfragen, die Kaufinteressenten an Lieferfirmen
richten, um sich allgemein iiber das Angebot einer Firma sowie deren Preise
und Verkaufsbedingungen zu informieren, spezielle Fragen (z.B. Lieferbarkeit
einer bestimmten Ware, Lieferzeit, technische Einzelheiten) zu kldren oder sich
ein Angebot vorlegen zu lassen. Wenn der Interessent ein ausfiihrliches Angebot
anfordert, muss er in seiner Anfrage alle Angaben machen, die der Lieferant zur
Ausarbeitung des Angebots benotigt. Anfragen sind stets unverbindlich.

STRUKTUR DES BRIEFES

1. Hinweis auf die Herkunft der Anschrift.
2. Grund der Anfrage.
3. Gegenstand der Anfrage:
—  Beschreibung der gewtiinschten Ware;
— Angabe der gewlinschten Menge;
— Bitte um Kataloge, Preislisten, Muster, Zeichnungen u.a., sowohl Zah-
lungs- und Lieferungsbedingungen.
4. Eventuelle Angabe von Referenzen.

MUSTERBRIEF ZUR BESPRECHUNG UND UBERSETZUNG

Spett.ditta
Cora S.p.A.
Piazza Vecchia

1-13051 Biella
31.08.2008
Anfrage

Sehr geehrte Damen und Herren,

die italienische Handelskammer in Miinchen war so freundlich, uns Thre An-
schrift zur Verfiigung zu stellen.

Wir sind Hersteller von Damenkostiimen und benétigen laufend Wollstoffe gu-
ter Qualitét in den géngigen Farben. Bitte senden Sie uns so bald wie mdglich
ein Angebot mit Mustern Ihrer Stoffe und ausfiihrliche Angaben iiber Lieferzei-
ten, Preise, Liefer- und Zahlungsbedingungen.
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Auskiinfte iiber unsere Firma erhalten Sie jederzeit von der Dresdener Bank in

Miinchen.

Sollten Thre Erzeugnisse im Hinblick auf Preis und Qualitdt konkurrenzfihig
sein, wiren wir an einer deuerhaften Geschiftsverbindung interessiert.

Mit freundlichen Griiflen
Hartmann & Co.
Karl Rahner

KLISCHEES UND REDEWENDUNGEN

Zum Punkt 1.

Ich habe Thre Anzeige in der Berliner Zei-
tung gelesen und bitte Sie,...

S npouutan Bamie oObsiBIeHUE B rasere
«bepnunep Laiitynr» u riporry Bac...

Durch Herrn Dr. Ring habe ich erfahren,
dass Sie Krauterlikor herstellen.

Ot rocrniognHa Joktopa PUHT 51 y3HaI, 4TO
Bbl nipousBonuTe JTMKEP, HACTOSHHBIN Ha
TpaBax.

Auf der Herbstmesse wurde ich auf Thre Er-
zeugnisse aufmerksam.

Ha ocenneit spmapke s1 00paTiy BHUMaHUE
Ha Bamm nznenus.

Wir sind von den Vertretern der Fa WOLFS-
BURG THYSSEN KRUPP AUTOMOTI-
VE AG an Sie empfohlen worden.

Bac HaM pekomeHIOBalM TpeacTaBUTENN
upmbl Bonbdcoypr TuccenKpymnmn Ayto-
MotuB Al

Wir verdanken Thre Adresse Ihrem Vertreter
in Kiel, der uns mitgeteilt hat, dass...

Mpbr o6s13aHbl Bammm anpecom  Bamemy
MpeacTaBUTeN0 B Topone Kb, KOTOphIi
COOOIINI HaM, YTO...

Unter Bezugnahme auf Ihre Anzeige in
Frankfurter Rundschau, bitten wir Sie um
Zusendung...

Ccrlnasich Ha Baie oObsBIeHME B raszere
«®paukdyprep PyHauray», mpocum mpu-
CJIaTh...

Wir haben von einem unserer Kunden er-
fahren, dass...

MBI y3HaIM OT OJHOTO M3 HAIIUX KIUCH-
TOB, YTO...

Zum Punkt 2.

Ich mdchte mein Lager ergdnzen und bitte
um [hr Angebot mit Mustern.

Sl Xo4y YyKOMILIEKTOBAaThH CBOW CKJIal U
npoly npuciath MHe Bale npemioxeHue
¢ obpa3Lamu.

Mein Kundschaft verlangt in letzter Zeit
héufig Gerite neuester Modelle. Senden Sie
mir bitte Thren Katalog und Preisliste.

B nocnennee BpeMsi cpeii MOMX KJIMEHTOB
YYaCTUJIMCh MMPOCHObI O HOBEUIIIMX MOJEISIX
npubopos. [1poury npucnats Bair karanor

U MPEVCKYPAHT.
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Am 13. Mirz will ich ein Geschift er6ffnen;
ich suche daher Lieferer fiir Backwaren.

13 mapTa 51 X04y OTKPBITh Mara3uH; MO3TO-
MYy s WIIYy ITOCTaBIIUKOB XJeOOOYIOYHBIX
731 (1707 8

Wir hoffen, das Ihr Angebot zu den Ge-
schiften im groBeren Massstab fiihren
konnte.

Mpbl Hageemcst, uro Baie mpemioxeHue
MOTJIO ObI TIPUBECTH K eliie 60Jiece KPYITHBIM
KOHTpaKTaM.

Wir sind an lhren Erzeugnissen sehr inter-
essiert und bitten Sie daher,...

Mpbl 3auHTepecoBaHbl B Bamux uzaenusx u
noaTomy npocum Bac ...

Wir haben Bedarf an Bio-Produkten.

Mpbl HyknmaeMcs B... / Y Hac ecTb IoTpeo-
HOCTb B 9KOJIOTUYECKH YUCTBIX MTPOAYKTAX.

Wir werden in ndchster Zeit eine groflere
Menge von Damenjeans brauchen.

B OGmuxkaiiiiee BpeMsi HaM TIOTpeOyeTcst
06JIBIIIee KOJTMYECTBO XKEHCKMX JDKUHCOB.

Zum Punkt 3.

Bitte teilen Sie uns Verkaufsbedingungen
fiir Jets mit.

IIpocum coobmuTh Ham Bamm ycaoBust
MPOJAaXH peaKTUBHBIX CAMOJIETOB.

Wir haben Interesse an Jett und bitten Sie
uns... zu senden.

Mpul 3aMHTEPECOBAHbl B rarat¢ U IPOCUM
BBICJIaTb HaM...

Wir brauchen dringend Handys. Bieten Sie
uns per E-Mail unter Angabe lhrer kiirze-
sten Lieferzeit an.

Ham cpoyHO HyXHBI MOOUJIbHBIE Tejaedo-
Hbl. ClenaiiTe HaM MPeAIOXEHHUE MO dJ1eK-
TPOHHOI TOYTE C yKa3aHUEM KpaTdyarIlux
CPOKOB ITOCTaBKH.

Bitte senden Sie uns Ihre neuste Preisliste
und einige Proben von Diingemitteln .

IIpocum Bac npuciaaTe Ham HOBEHILMI
npeiicKypaHT U HEKOTOpbIe 00pasiibl y100-
PEHUIA.

Wir bitten Sie um Ausarbeitung einer festen
Offerte (eines verbindlichen Angebots) fiir
Maschinen laut den beigefiihrten techni-
schen Daten.

MpeI ipocuM pa3paboTath TBEPIYIO odepTy
(TBepaoe MpeaIoKeHNe) O TIpojlaxke CTaH-
KOB COIJIAaCHO TIPUJIOXKEHHBIM TeXHUYeC-
KHM TapameTpam.

Wir bitten Sie ein Angebot in dreifacher
Ausfertigung iiber lhre Erzeugnisse ent-
sprechend Threm Katalog fiir das Jahr 2010
zu senden.

MpbI IpOCUMM TIPUCIATh MPEUIOXKEHUE TI0
Bammm uznenusm B 3-X 9K3eMILIsIpax co-
mracHo Bamemy karanory Ha 2010 rom.

Diirfen wir Sie bitten, uns Kataloge zu
ibermitteln.

IIpocum Bac npuciath HaM KaTaJoru.

Geben Sie uns an, welche Mengen von Wa-
ren Sie auf Lager haben und ob sie sofort
geliefert werden konnen?

Ykaxwure, MoXaJyicra, Kakoe KOJIM4YeCTBO
TOBapoB Bbl umeete B 3amace (Ha CKJ1aae,
HaI‘OTOBe) ¥ MOXET JIM TTOCTaBKa ObITh ocy-
LLECTBJIEHA HE3aMeTUTEIbHO?
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Wir brauchen von diesem Artikel grofe
Mengen.

Ham HyXHBI GOJIbIIIME KOJUYECTBA ITOTO
apTuKyJa (BUaa ToBapa).

Unter welchen Bedingungen sind Sie be-
reit, uns Ihre Muster zu schicken?

Ha xakux ycrnoBusix Bbl TOTOBBI TIpUciaTh
HaM 00pasibl?

Zum Punkt 4.

Sie konnen sich iiber uns bei der Firma
Goldaktiv GmbH erkundigen.

Bbl MOXXeTe 0OCBeIOMUTBCS (HABECTH CIIpaB-
Kku) o Hac Ha pupme «[onbaakTuB [MOX».

Firma Berlin-Chemie AG ist gern bereit,
Auskunft {iber uns zu erteilen.

Dupma «bepaun-Xemu Al'» roToBa mpeno-
CTaBUTh MH(GOPMAIIUIO O HaC.

VOKABULAR
die Anfrage, -n — 3ampoc
amtliche, offizielle ~ — o(ULIMAIBHBIA ~
eilige ~ — CPOYHBIH ~

auf ~ antworten

— OTB€YaTh Ha 3aIipocC

die Anfrage beantworten

— OTB€YaThb Ha 3aI1pocC

eine ~ bekommen — [OJIyYaTh ~
eine ~ bestitigen — MOATBEPKIATD ~
eine ~ priifen — paccMaTpuBaTh ~

eine ~ an j-n richten

— HaIlpaBJIATb ~ KOMY-JI.

eine ~ schicken / senden

— IIOChbLIaTh ~

eine ~ 1n schriftlicher Form

— MUCbMEHHBIN 3aIpoc

eine ~ per Fernschreiber (per E-Mail)

— 3aMpOoC 110 TeJIeTalIny (10 3JIeKTPOH-
HOI TToYTe)

eine ~ zum Verbleib der Ladung

— 3a1poC 0 MECTOHAaXOXXICHUU I'py3a

eine ~ zur Finanzlage der Firma

— 3arpoc 0 (PUHAHCOBOM TOJIOXKEHUU
GupMbI

anfragen

— 3ampalinBaTh

angeben

— YKa3bIBaTb

um das Angebot ersuchen / bitten

— IMPOCUTD O MPETOKECHUN

das Angebot machen

— TIpensiarath; mpeajiaraTh CIeaKy

der Bedarf, -(e)s

— TTOTPeOHOCTD, HYXK/1a

an (Dat.) ~ haben

— HYXIAaTbCA B YEM-JI.

~ decken

— YIOBIIETBOPUTH MTOTPEOHOCTH
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den Mehrbedarf an etw. (Dat.) haben

— UMETb BO3POCLIUI CTIPOC HA YTO-JI.

beabsichtigen

— HaMe€pEBATbCA

sich befassen mit (Dat.) / sich beschafti-
gen mit (Dat.)

— 3aHUMAThbCAd YEM-JI.

beifiigen (Dat.) / anlegen / mitschicken /
beilegen

— mpwiaraTh, NpUOaBIATh (K MUCHMY,
JIOTOBOPY B KAYECTBE MPUIIOXKEHISI )

bendtigen — HYX/IaThCsl B YEM-JI.
einschitzen — OLICHWBATh
empfehlen — PEeKOMEHIOBAaTh

in Frage kommen

— IPUHUMATb B paCUyeT

geeignet sein fiir (Akk.)

— OBITb OAXOJSIIMM JUIS1 YETO-JI.

es handelt sich um (Akk.)

— peyb UAET O...

in der Lage sein

— OBITb B COCTOAHUU, MOYb

ubermitteln / schicken / senden

— TiepeaBath, epechbliaTh

verhandeln mit (Dat.) iiber (Akk.)

— BE€CTU TIIEPEroBOpbl C KEM-YEM-JI.

0 YEM-JI.
die Ware, -n — TOBap
konkurrenzfahige ~ — CIIOCOOHBIN BbIIEPKATh KOHKYPEH-

10 (KOHKYPEHTOCITOCOOHBII) TOBap

es besteht [herrscht, ist] eine grole Nach-
frage nach diesem Artikel [dieser Ware]

— 9TO I/ISI[eJ'[I/IC/ TOBap MOJIL3YETCA 00J1b-
1M CITIPOCOM

AUFGABEN ZUR LEKTION

Aufgabe 1. Ergénzen Sie die Sdtze mit passenden Wortern und Wortver-

bindungen.

1. Wir... fir die Herstellung von Auto- und Mobild-
rehkrane.

2. Wir wiren Thnen sehr dankbar, wenn Sie uns diese
Muster schnellstens... ... konnten.

3. AuBlerdem... wir in diesem Schreiben eine Liste
iiber Laborchemikalien.., welche mit Thnen nicht ver-
handelt wurde.

4. Wir verdanken Thre Adresse der Handelsvertretung
in Koln, die uns mitteilte, dass Sie ... mit der Ausfuhr
der Druckgussmaschinen...

geeignet;

bendtigen;

eines Angebotes;

zur Verfiigung stellen;

iiberreichten;
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5. Nun mdchten wir unser Gerédtepark erneuern und |beigefiigten;
fanden, dass das Gerdt XYZ fiir unser Einsatz am be-

sten... scheint. schicken;

6. Bitte lassen Sie uns wissen, ob Sie... ... .., uns das

Angebot zu erteilen. wenden uns;

7. Wir... ... an Sie, weil Sie uns als anerkannter Kla-

vierimporteur... ... ... sich... befassen;

8. Da unsere Brauereien mit Ihrer Ware zufrieden wa-
ren, ... wir, unseren Bedarf auch in diesem Jahr tei-|im Stande sind;
weise bei Thnen zu decken.
9.Am 26.08.2009... wir Ihnen eine Anfrage... 2 Stiick|empfohlen worden sind;
Walzen gemiss beiliegender Spezifikation.
10. Fiir einen Zwischenbescheid, wann wir im Be-|wegen,;
sitz... sein werden, wéren wir IThnen sehr dankbar.
beabsichtigen

Aufgabe 2. Sagen Sie anders, ohne den Sinn des Satzes zu verdandern.

1. Sind Sie daran interessiert, mit uns ins Geschéft zu kommen? 2. Wir spe-
zialisieren uns auf die Importlieferungen. 3. Durch Thre Anzeige in der Zeitung
haben wir erfahren, dass Sie komplette Werkzeugkasten und Leerkasten vertrei-
ben. 4. Wir ersuchen um ein Angebot fiir Wartungsvereinbarung. 5. Wie lange
halten Sie an das Angebot gebunden? 6. Wir danken Thnen fiir [hre Anfrage vom
23. April dieses Jahres. 7. Wir mochten Laserdrucker haben. Nadeldrucker und
Tintendrucker kommen wegen der Druckqualitit in Near-Letter-Quality nicht
in Betracht. 8. Wir beziehen uns auf die in den letzten Tagen gefiihrten Un-
terredungen und tiberreichen Thnen eine Ausstellung iiber die Produkte. 9. Wir
brauchen eine genaue Beschreibung Threr Gewihrleistungen und mogliche Ga-
rantien. 10. Teilen Sie uns mit, welche Mengen Sie auf Lager haben.

Aufgabe 3. Wie schreibt der Kunde eine Anfrage?

a) Dbei alten (bisherigen) Lieferern:

Waurden die Preise (Qualitit, Liefer- und Zahlungsbedingungen) fiir die an-
gefragten Waren geéindert? Ein Vertreterbesuch der Lieferfirma wére sehr ange-
nehm;

b) Dbeineuen Lieferern:

Man hat die Anschrift von... (Geschéftsfreunden, von der Ausstellung, aus
dem Bezugsquellennachweis, aus der Geschiftsanzeige vom 11.03.2009 in der
Berliner Zeitung) erhalten.

Der Besuch eines Firmenvertreters (oder eines Reisenden) wird ge-
wiinscht;

¢) Was will der Kunde wissen?
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Genaue und klare Angaben der Warenart, der gewiinschten Qualitdt und
Menge, die man ggf. (gegebenenfalls) beziehen wiirde;

d) Abschluss: Man hofft, dass es bei einem giinstigen Angebot eine dau-
ernde Geschiftsverbindung beginnen konnte;

e) Hochachtungsvoll;

Unterschrift.

Wortschatz: 1. Wir benétigen (dringend, demnéchst, fiir den Monat...).
2. Wir haben Bedarf an (Dat.). 3. Wir haben Interesse fiir (Akk.)/an (Dat.).
4. Meine Kundschaft verlangt in letzter Zeit standig...

Aufgabe 4. Entwerfen Sie einen Brief an die Firma Rheinischer Schmier-
stoffvertrieb GmbH, Krablerstralle 127, D-45326 Essen, im Namen des Auto-
hauses «Schenck» Westfalendamm 84, D-44141 Dortmund. Machen Sie eine
Anfrage. Die Firma Rheinischer Schmierstoffvertrieb bittet Schmierstoffe fiir
Kraftfahrzeuge, Autochemie und Autokosmetik an. Beginnen und schlielen Sie
den Brief mit einer angemessenen Formel.

Die Webseite http://www.dinbrief.de/brief-erstellen-privat-oder-geschaeft-
lich kann Thnen dabei behilflich sein.

Aufgabe 5. Der Kaufmann Heinz Berger, Inhaber des Lebensmitteleinzel-
handelsgeschiftes «Lebensmittel Berger», Stuttgart, Hohenstraf3e 25, will sich
fiir die Wintersaison mit Lebensmittelkonserven eindecken. Er schreibt deshalb
an seinen langjéhrigen Konservenlieferanten «Konservenfabrik Rossle AG» in
Ludwigsburg, Schillerstraf3e 45. Beginnen und schreiben Sie den Brief mit einer
angemessenen Formel.

Die Webseite http://www.dinbrief.de/brief-erstellen-privat-oder-geschaeft-
lich kann Thnen dabei behilflich sein.

Aufgabe 6. Uberzetzen Sie aus dem Russischen ins Deutsche.

1. I3 oObsBIEHNS B ra3eTe Mbl y3HaIu, uto Baia dupma 3aHumMaercs
MPOU3BOJCTBOM TOBAPOB ISl TOMAIITHETO X03sificTBa. 2. Bama nmpomykiimst
TOJTh3YEeTCs OOJIBIITUM CITIPOCOM, KPOME TOTO OHA TIOJTyYMJIa BBICOKYIO OlIEH-
Ky CrenunaancToB. 3. Mbl coOMpaeMcst OTKPBITh Mara3uH, O3TOMY JieJlaeM
CPOUHBII 3aMpoCc OTHOCUTENbHO Baiieit mpoaykinu. 4. Mbl cuntaem, 4to
Bawwu usnenud gyduie BCEro rofstcs i Hallero npou3BoAcTBa. 5. Bos-
MOXHO, Mbl CMOEM TIOKPBITh HAIlIM TTOTPEOHOCTHU 3a cueT Baiirero Tosapa,
MO3TOMY TIPOCUM TIpUCIAaTh HaM Bamm karajoru ¢ mpuioxkeHueM odpas-
110B 1 npeiickypanT. 6. Tocronun Kpyr mopekomeHnoBai HaMm Baiy hupmy
KaK HaJIe>KHOTO MOCTaBIIMKA C OOJBIINM OIMBITOM paboThl. 7. MBI mpocuM
Bac monaroroBuTh /ISl HaC MpEAJIOXKEHUE, KOTOPOe Mbl MOTJIM Obl ¢ Bamu
obcynuth. 8. CooOluTe HaM, MOXeTe Jin BBl paccMOTpeTh Halll 3armpoc
0 KOHIIA 9TON Hemenu. 9. B MECTHYI0 TOPTOBO-TIPOMBIIIJICHHYIO TajaTy
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clieqyeT HampaBUTh O(PUUIMATBHBINA 3arMpoc O (PMHAHCOBOM ITOJOXKEHUUN
aroit pupmel. 10. OTHOCUTENLHO Bartiero 3ampoca 0 MECTOHAXOXIEHUU
rpy3a, KOTOPbIA MBI TIOJTYYVWJIN CETOMHSI 11O 3JIE€KTPOHHON TOUTE, MbI CO0O0-
1IaeM CJIe/Iytolee.

Aufgabe 7. Nennen Sie Antonyme zu den angestrichenen Wértern! Uber-
setzen Sie das gegebene Schreiben ohne Worterbuch, gebrauchen Sie dabei ma-
ximal 7 Minuten. Das Translat darf sowohl miindlich als auch schriftlich sein.
Taschibana Pearl Co. Ltd.

19 Arata-machi, 4 chome,
Showa-ku
Nagoya

Japan
Sehr geehrte Damen und Herren,

Threr Anzeige in der letzten Nummer der «Ubersee-Post» entnehmen wir, dass
Sie erstklassige Zuchtperlen liefern.

Wir interessieren uns fiir ¥-Zuchtperlen, gebohrt, in den GréBen von 4-8 mm,
und bitten um Zusendung eines Angebots mit Mustern.

Threr baldigen Antwort sehen wir mit Interesse entgegen.

Mit freundlichen Griifien
HAMMER & SOHNE GMBH & CO

Aufgabe 8. Nennen Sie Synonyme zu den angestrichenen Wértern! Uber-
setzen Sie das gegebene Schreiben ohne Worterbuch, gebrauchen Sie dabei ma-
ximal 10 Minuten. Das Translat darf miindlich sein.

Adams & Hooper
255-5, Flinders Lane
Melbourne

Australien
Export von Klavieren
Sehr geehrte Damen und Herren,

vor dem Krieg haben wir iiber die Firma Onions & Nitchell regelmdBig grofie
23



Pianoexporte in Thr Gebiet durchgefiihrt. Als diese Firma den Klavierimport
aufgab und zugleich unsere Inlandspreise erheblich stiegen, haben wir diesen
Geschiftszweig ruhen lassen.

Jetzt ist eine neue Situation entstanden. Unsere Preise sind auf dem Weltmarkt
wieder wettbewerbsfahig, und was die Qualitét betrifft — die Spitzenleistungen
der deutschen Pianobauer sind Thnen sicherlich bekannt.

Wir wenden uns an Sie, weil Sie uns als anerkannter Klavierimporteur empfoh-
len worden sind. Sind Sie daran interessiert, mit uns ins Geschift zu kommen?
Und wie beurteilen Sie jetzt und in der ndchsten Zukunft die Erfolgsaussichten
fiir die Einfuhr deutscher Klaviere nach Australien? SchlieBlich: Wie sind die
Importbedingungen?

Im Voraus vielen Dank fiir Thre Miihe. Uber eine positive Antwort und die Ein-
leitung einer dauerhaften, fiir beide Seiten erfolgreichen Geschiftsbezichung
wiirden wir uns freuen.

Mit besten Griilen
Klavierfabrik Lyra GmbH

LITERATUR ZUM THEMA

1. bopucko, H.®. busHec-Kypc HEMELKOIo $sI3bIKa : CI0OBapb-CIIPaBOY-
Huk / H.®. bopucko. — 2-e usn., ucnp. u gom. — Kues : Jloroc, 1997. —
352 c.:um.

2. JlemoBas mepemnucka Ha HEMELIKOM U PYCCKOM f3bike. — M. : CUMOH,
1999. — 352 c.

3. 100 Briefe. Deutsch fiir Export und Import / Neuvearb. von W. Manekel-
ler. — Verlag und Miinchen : Langenscheidt, 1995. — 160 s.

WORTERBUCHER, LEXIKA,
HANDBUCHER, ONLINE-UBERSETZER

4. Buxkunemusi — cBoOomHasi sHIMKIONeaus. — http://ru.wikipedia.org/
wiki/3arnaBHas_cTpaHula

5. TuraGaiiTel cioBapeit u mporpaMm sl mepeBonaa. — http://www.gigatran.
ru/download

6. Omnnaitn DHumkIonenuss Kpyrocser. — www.krugosvet.ru

7. Pycckuii opdorpabuueckuit cioBapb Poccuiickoii akamemuu Hayk /
oTB. pen. B.B. JlomatuH. — http://slovari.gramota.ru

24



8. Pyccko-Hemetkuit cioBapb (ocHOBHOM) : ok. 53 000 cioB / mox pex.
K. Jleitna. — 11-e wusm., crepeoturnt. — M.: Pycckuit s3bik, 1989. —
736 c.

9. Pyccko-Hemenkuii ¢vHAHCOBBIN cioBapb. Jlenbru. Bamora. Axkuum.
Kpenutst /coct. M.I1. bpannec, B.M. 3aBbsnioBa. — M. : YePo, 1996. —
368 c.

10. DUDEN — Deutsche Sprache — Beispiele der Neuschreibungen. —
http://www.duden.de/deutsche sprache/sprachwissen/rechtschreibung/
crashkurs/beispiele/index.php

11. Mydict Deutsch Worterbuch. — http://dede.mydict.com/

12. Online Lexikon — Worterbuch — Ubersetzungen und Synonyme kosten-
los nachschlagen. — http://www.woxikon.de/

13. Wirtschaftslexikon. — http://www.wirtschaftslexikon24.net/

14. Worterbuch kaufménnischer Begriffe. — Serges Medien GmbH, Koéln,
2000. — 320 s.

LINKS UND SUCHMASCHINEN

15. Ctunp gokymeHTa. HopMmaTuBHBIE M periaMeHTUPYIOIIUE TOKYMEH-
ThI. — http://doc-style.ru/ND/

16. IenoBoe mucbMo. — http://moikompas.ru/compas/delovoe pismo

17. http://www.dinbrief.de

18. http://www.icc-deutschland.de

19. http://www.sinolink.ru/incoterms.htm

20. Ieaonpou3BOICTBO 1 3JIEKTPOHHBIN JOKYMEHTOO00POT. — http://www.
termika.ru/dou/docs/gost630.html

21. http://www.ub.uni-konstanz.de/serviceangebote/suchmaschinen.html

22. http://www.vorlagensortiment.de/index.php % 3fa=kostenlos+p+3-+sid+
3s4mtcq3jsa0t9unddmgpuid94

23. http://www.wintotal.de/Artikel/dinbrief/dinbrief.php

24. www.google.de

25.www.yahoo.de

25



ANGEBOT

Yuebuwvie 6onpocovr: 0COOCHHOCTH TiepeBoaa muceM 1o teme «IIpemto-
JKEHUE».

H3yuue odannyio memy, cmydenm 0oaxcen:

umems npedcmasgnerue 06 0COOEHHOCTSIX TTepeBO/ia TEKCTOB MTMCEM JTaH-
HO¥1 pa3HOBUIHOCTWH;

3HAMb:

e  JIEKCHKO-TpaMMaTHUUICCKIE W CTUIIMCTUYECKIE OCOOCHHOCTH ITOCT-
poeHus TekcTa (Kauiie, 00001eHHOCTb, JIOTUYHOCTD);

e  (bpaswl, KNI, TEPMUHBI, COKPAIICHUS, NCITOJIb3yeMbIe TIPH Ha-
MMMCAHUU JaHHOI pa3HOBUIHOCTH ITHCEM;

e  cBoeoOpa3ne CMHTAKCHCa;

ymemp:

e  aHAJIM3MPOBATH rPAMMATHUYECKHME, JCKCUICCKIE, CTUINCTUUCCKIE
0COOEHHOCTHU MUCHMA;

e  OCYHIECTBIISTH IPEATICPEBOMUCCKII KPATKUIA aHAJIN3 TEKCTA;

e  OIpenessaTh IyTH TPEOJOJICHUS TPYOHOCTEHM IepeBoma Ha Tep-
MHWHOJIOTMYECKOM, CHHTarMaTHYeCKOM YPOBHE, a TaKKe 3aTpyTHEHUI Ha
YPOBHE TIPEIJIOKEHIUI M TEKCTOBOTO 1IEJIOTO;

e  TCITOJIB30BaTh PECYpCHl MHTEPHETA IIPH IIePEBOJIC.

81a0emb HABbLIKAMU:

e  JIEKCHKO-TpPaMMaTHYECKOTO O(OPMIICHUS HEIOBOrO ITMChMa IO
Teme «IIpemoxeHue»;

e  TIMCHMEHHOTO IIEPEeBO/IA MMCEM TAaHHOTO JXaHpa ¢ HEMELIKOTO SI3bI-
Ka Ha pycCKUi 1 Ha00opoT ¢/06e3 cltoBaps;

e  YCTHOTO ITepeBOJa ¢ HEMEIIKOTO SIbI3Ka Ha PYCCKUIA 0e3 cioBaps 1
TTIOJATOTOBKH;

e  pEmaKIMOHHOTO aHaJIM3a TeKCTa-TIepeBoIa.

Memooduueckue pexomeHOQuUU NO U3YHEHUFO MEMbL

Ilpu oceoenuu memot Heob6xo0umo:

e  W3YYUTh y4eOHBIN MaTepual 1o MnmpobieMaM MepeBoja TEPMUHOB,
MHOTOKOMITOHEHTHBIX CJIOBOOOPA30BaTEIbHBIX MOJIENIeH, CTielIM(pUIeCKUX
SI3BIKOBBIX (hOPMYJT;

e  aKIIEHTMPOBATh BHUMaHWE Ha MepeBOJe KIHUIle, OE3TUIHBIX U He-
OrpeeIeHHO-TMYHBIX 000POTOB, TACCUBHBIX KOHCTPYKIIUHA.

e BBIMOJHUTb 33/IaHKSI 10 TUCbMEHHOMY Y YCTHOMY TIEPEBOLLY.
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THEORIE

Eine Firma, die eine Anfrage erhélt, sendet dem Interessenten die erbetenen
Unterlagen und Informationen, beantwortet seine Fragen oder unterbreitet ihm
das gewiinschte Angebot. Angebote, denen eine Anfrage vorausgeht, bezeichnet
man als verlangte Angebote, im Unterschied zu den unverlangten Angeboten,
die Firmen von sich aus abgeben, ohne dass eine Anfrage vorliegt.

Nach deutschem Recht ist das Angebot grundsétzlich verbindlich: Wenn je-
mand einer bestimmten Person eine genau bezeichnete Ware zu bestimmten Be-
dingungen anbietet, ist er an dieses Angebot gebunden, und zwar so lange, wie er
unter normalen Umstédnden mit dem Eingang einer Antwort rechnen kann. Wird
das Angebot prompt und ohne Anderungen angenommen, muss er die angebo-
tene Ware zu den genannten Bedingungen liefern. Beim befristeten Angebot
wird eine Frist fiir die Annahme des Angebots gesetzt, z.B. giiltig bis 15. Mdirz.
Ein freibleibendes (unverbindliches) Angebot enthilt eine Klausel, durch die
der Anbietende seine Bindung an das Angebot einschriankt oder ausschlief3t, z.B.
solange Vorrat reicht, Preisdinderungen vorbehalten, ohne Verbindlichkeit.

Ein vollstindiges Angebot enthélt Angaben iiber die Waren, die Menge, den
Preis, die Lieferzeit, die Lieferungs- und Zahlungsbedingungen, sowie den Er-
fiillungssort und Gerichtsstand. Dazu kommen eventuell noch weitere Punkte,
z.B. eine die Bindung an das Angebot betreffende Klausel (siche oben). Viele
Firmen verweisen in ihren Angeboten auf ihre Allgemeinen Geschéftsbedingun-
gen, wobei der Angebotsempfianger natiirlich die Moglichkeit haben muss, vom
Inhalt derselben Kenntnis zu nehmen.

Abschlielend noch ein Wort zum Werbebrief. Dieser ist im Gegensatz zum
Angebot keine Willenserkldrung, deren Annahme zum Abschluss eines Vertra-
ges fiihrt. Der Werbebrief hat lediglich den Zweck, das Interesse des Empfan-
gers fiir ein bestimmtes Produkt zu wecken.

Er ist somit ein Mittel der Direktwerbung, wobei meist eine Gruppe ausge-
wihlter Adressaten angesprochen werden soll. Durch den Einsatz der elektro-
nischen Textverarbeitung und Adressenverwaltung kdnnen die einzelnen Briefe
«individualisiert» werden (Anschrift, personliche Angaben).

STRUKTUR DES BRIEFES

1. Grund des Angebots.

2. Beantwortung der gestellten Fragen.
3. Zusatzangebote.

4. Hoffnung auf Bestellung.
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MUSTERBRIEF ZUR BESPRECHUNG UND UBERSETZUNG

Herrn Gert Bermering
Rathausplatz 33a
6619 Rathen

Ihre Anfrage vom 05.12.2008
Sehr geehrter Herr Bermering,

vielen Dank fiir Thre Anfrage. Sie haben recht: Als Hersteller hochwertiger
Trennwinde, Stellwénde und Verkaufsregale sind wir auf die Einrichtung von
Préisentationsrdumen spezialisiert. Fiir Ihr Umbau-Vorhaben eignet sich vor-
trefflich unsere Systemwand DEMOTEKEL.

DEMOTEKEL ist auf Grund eines ausgetiiftelten Rastersystems &uferst varia-
bel. Ob als reine Trennwand oder mit integrierten Regal- und Schrankelemen-
ten, immer passt sich das System genau Thren Wiinschen an. Wir haben dieses
Angebot exakt nach den Zeichnungen erstellt. Sie sehen daran, dass die Umset-
zung auch komplizierter Plane kein Problem ist.

Auf der Grundlage unserer beiliegenden Verkaufs- und Lieferbedingungen bie-
ten wir Thnen freibleibend zur Lieferung ab 01.01.2009 an:

5,74%3,50 m Trennwand, schalldimpfend, lackierfertige Oberfliche, einschliel3-
lich Stiitzen und Kabelrohren gemél Elektroplan, ohne Montage

7.200,00 Euro

2 Regalwinde je 2,50%3,50 m, lackierfertige Oberfléche, je Regal 5 Boden und
2 Prospektbdden gemél Zeichnung, ohne Montage

8.900,00 Euro

Die Preise enthalten keine Mehrwertsteuer.

Dieses Angebot ist giiltig bis zum 31.12.2008.

Lieferung frei Haus innerhalb von 14 Tagen, nach Auftragseingang. Zahlung
innerhalb von 20 Tagen nach Lieferung ohne Abzug.

Beachten Sie bitte unsere giinstige Liefer- und Zahlungsbedingungen am Ende
des Katalogs.
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Wir freuen uns, wenn Ihnen unser Angebot zusagt, und sichern Thnen schon jetzt
zuverléssige und piinktliche Ausfiihrung zu.

Mit freundlichen Griifien

Anlage
1 Katalog

KLISCHEES UND REDEWENDUNGEN

Zum Punkt 1.

Ich freue mich, dass Sie mit mir ins Ge-
schiftsverbindung treten wollen.

A pan, 4To BbI XoTHTE HaNMAIUTH JEJIOBBIC
KOHTaKTbI / BCTYIIUTL CO MHOI B JIeJIOBbIE
OTHOILICHUA.

Gern senden wir Thnen die gewiinschten
Muster und bieten Thnen an...

Mu1 ¢ YAOBOJILCTBUEM ITOCHLIIAEM Bawm xe-
JIa€MbIC O6pa3HbI U npeajaaracM...

Unser Vertreter Herr Muster hat uns mitge-
teilt, dass Sie lebhaftes Interesse fiir unsere
Waren haben.

Hamr npeacraButens r-H MycTep COOOLINIT
HaM, 4TO BBl MpOSIBUIM XMBOW HMHTEpeC
K HallluM TOBapam.

Threr Bitte (Ihrem Wunsch) geméss...

CornacHo Bameit mpocrs6e (Bamemy kema-
HUIO)...

Auf Thre Anfrage vom 12.12.08 teilen wir
Thnen mit, dass...

Ha Bam 3ampoc ot 12.12.08 MbI coob1iaeM
Bawm, uro...

Wir bestitigen Ihr gestriges Telegramm und
teilen Thnen mit, dass wir... liefern konnen.

Mbl moaTBepxkmaeMm Baiy BuepalllHIOO
TeJerpaMmy 1 coobdiiaeM Bam, uTo Mbl MO-
K€M MOCTABUTb...

Mit Bezug auf Thr Schreiben vom 2008-01-01
erlauben wir uns...

Ccputasics Ha Bame nucsMmo ot 01.01.2008,
MBI TTIO3BOJISIEM Cce0e...

Zum Punkt 2.

In der Anlage senden wir Ihnen Katalog mit
der neusten Preisliste.

B npunoxeHuu Mbl BeichbllaeM Bam karta-
JIOT C HOBEUILIUM MPEUCKYPAHTOM.

Unsere ausflirhliche Preisliste wird Sie
von der Reichhaltigkeit unseres Sortiments
iberzeugen.

Ham monpoOHBbIii mpeiicKypaHT yoenut Bac
B OoraTcTBe/M300WINKM HAIIETO acCOPTHU-
MEHTa.

Das Angebot ist unverbindlich / freiblei-
bend.

Tpennoxenue 6e3 obs3atenbctB / CBo-
oonHoe mpemioxenue / IlpemnoxeHue,
He o0s13bIBaolee odepeHTa.
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Unser Angebot gilt nur bis zum 8. Aug.
20009.

Haire npemioxeHue 1eicTBYET TOJIBKO 10
8 aBrycra 2009.

Unsere Preise gelten ab Werk.

Haim ueHbl aeiicTBUTEIbHBI (paHKO 3a-
BOJ-ITOCTaBIIUK.

Wir liefern frei dort.

Mpl moctaBiisieM Ha ycnosusix CIF!.

Verpackung und Transportkosten sind im
Preis enthalten.

Llena BKJTIOY@eT yMakoBKY M TPaHCIIOPT-
HbIE PACXOJIBL.

Wir sind bereit, [hnen einen 5% Rabatt zu
gewdhren.

Mpbl rotoBel mpemoctaButh Bam  5%-10
CKUJIKY.

Unsere Preise erméafigen sich um 5%.

Hamu tieHs! cHuarorcst Ha 5%.

Sie konnen aus unserer Preisliste ersehen,
dass unsere Preise mindestens 5% unter
dem Marktpreis liegen.

Bbl MOXeTe yBUAETb U3 HAIIETO MPeucKy-
paHTa, YTO HAIllM LIEHBI 110 KpaiiHeil Mepe
Ha 5% HMXe PhIHOYHBIX.

Wir rdaumen Ihnen einen Skonto in Hohe
von 10% ein.

Mpi nipenoctasisieM Bam 10%-10 cKUKy.

Zum Punkt 3.

Auf Nr. 3 weise ich besonders hin.

41 oOpairato Baile BHUMaHue 0COOEHHO Ha
no3uuuio 3.

Fiir Thre Zwecke wird sich das Modell X5
am besten eignen.

Jnst Bammx 1iesieit jiyviie BCero MoaXoauT
Moenb X3.

Die in der Preisliste angekreuzten Artikel
kann ich IThnen empfehlen, weil die Waren aus
hochwertigen Schmierdlen hergestellt sind.

IMo3uiuu (ToBapbl), OTMEYCHHBIC B Tpeii-
CKypaHTe KpECTHKOM, s Mory Bawm rmo-
PEKOMEHIOBaTh OCOOEHHO, TaK KaK OHU
M3TOTOBJIEHBI M3 BBICOKOKAYECTBEHHBIX
CMa304YHBIX Macel.

Ich konnte einen groflen Posten vorteilhaft
einkaufen.

Sl Mor Obl BBITOJHO 3aKyMUTb OOJBIIYIO
MapTHIO TOBApA.

Zum Punkt 4.

Wir wiirden uns freuen, bald eine Bestel-
lung von Thnen zu bekommen.

Mpl ObuM OBl OYEHBb paibl B Onukaiiliee
BpeMsi TIOJTyuuTh OT Bac 3akas.

Ich empfehle Thnen recht bald zu bestellen,
weil ich nur geringe Mengen auf dem Lager
habe.

41 pekomenmyio Bam OGbicTpee 0hOpPMUTH
3aKa3, TaK Kak Ha CKJaae/B HAIWYUU Y
MEHSI JINIIb HeOOIbIIOE KOJNYECTBO 3TOTO
ToBapa.

! Sehen Sie Bedeutung der Incoterms-Abkiirzungen im Anhang dieses Lehrbuches
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Wir bitten Sie nochmals, unser Angebot zu|Mpl mpocuMm €IIE€ pa3 IPOBEPUTH HAIIE
iberpriifen und uns mitzuteilen, ob mit ei-|npemToxKeHne 1 COOOIINUTDL HAM, MOXKHO JIN
ner Auftragserteilung zu rechnen ist. paccUMTHIBAaTh Ha MOJTyYeHUE 3aKa3a.

Sollte Thnen unser Angebot nicht zusagen,|Ecin Bam He mOaxomauT Halle Tpemioxe-
wiren wir fiir die Bekanntgabe der Griinde|nue, To MbI Gbl11 GBI 6J1arofapHbI, €CJIN Bb

dankbar. 03HAKOMMTE HAC C IPUYMHAMH.
VOKABULAR

das Angebot, -s, -¢ / — npesioxeHue, odepra, TeHAEP

die Offerte, -en fiir (Akk.) iiber (Akk.)

anbieten — npeiarath (ToBap, yCJIyru)

freibleibendes Angebot — CBODOIHOE NPEUIOKEHUE, CBOOOI-
Hasi odepra, npenjgoxeHue 6e3 oosi-
3aTeJIbCTB

glinstiges ~ — BBITOTHOE MPEMTOXEHNE

das Gegen~ — BCTPEYHOE ~

das Kauf~ — ~ Ha TIOKYIIKY

das Verkaufs~ — ~ Ha IPOAAXy

befristetes ~ — ~, OrPAaHUYEHHOE CPOKOM

bemustertes ~ — ~ C IIPWIOXEHHEM 00pa31ioB

kalkuliertes ~ — ~ C YKa3aHUeM LIEHBI

festes ~ — TBEPIOE MIPEMIOKEHNE

das Waren~ — MPEIOXEHNUE TOBAPOB

ein ~ ablehnen / abweisen — OTKJIOHSATH TPEIJIOKEHNE

ein ~ akzeptieren / annehmen — MIPUHUMATB ~

ein ~ ausfiihren — BBITOJIHUTD ITPEUTOXKEHME

ein ~ annullieren / riickgdngigmachen /|- annynupoBatb ~

stornieren

ein ~ behandeln / besprechen — 00CyKIaTh ~

ein ~ bestétigen — MOATBEPXKIATH ~

ein ~ einholen — 3arpalimBarh ~

ein ~ einreichen — TIPEACTaBIAThH TEHIED

ein ~ erteilen / machen / unterbreiten — JIeJIaTh MpeUIOKEHNE

ein ~ priifen — U3y4arh ~

ein ~ libergeben / iberreichen — mepearb ~
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ein ~ tiberpriifen — TIepecMaTpuBaTh ~
ein ~ zuriickweisen — OTBEpraTh ~
ein ~ zurtickziehen — OT3BIBATh ~

vor der Annahme des ~s Abstand nehmen

— OTKa3bIBaTbCAd OT IIPUHATHUA TIPECI-
JIOKCHUA

die Angebotsbedingungen

— YCJIOBMSI TIPEIJIOKEHMST

sich anpassen (Dat.)

— MIPUCIIOCA0IMBATHCS, IPUMEHSITHCS
(K ); aKKJIMMaTU3UPOBAThCS

sich den Wiinschen anpassen

— COOTBETCTBOBATbH KECJIAHUAM

sich duBern iiber (Akk.) — OT3BIBATHCS O YEM-KOM-II.
liefern — MOCTaBJISITh
der Lieferant, -en, -en — HOCTABLIUK

der Zulieferer, s, = / Zulieferant

— cyOITOCTaBIINK; ITOCTABIIMK ITPOME-
JKYTOUHOM TIPOOYKLIMH; TIOCTABIIUK
KOMITJICKTYFOIIUX W3S

die Lieferung, -en

— IocTaBKa

die Auslieferung, -en

— MOCTaBKa; Bbldaya (Hamp. Ipys3a),
OTITYCK (HArp. TOBApOB)

das Niveau, -s, -8

— YPOBEHb

hohes ~

— BBICOKUI YPOBEHb

die Qualitét

— Ka4y€CTBO

hervorragende ~

— BBICOKO€ Kay€CTBO

der Preis, -es, -e

— LI€Ha

dullerster Preis

— peacibHad 1ICHa, «KpaleHﬂ» HCeHa

giinstige / vorteilhafte Preise

— BbII'OAHBLIC / 6HaFOHpI/I$ITHI)IeHI)Ie
HCHBI

vergleichbare ~

— COIIOCTaBUMBIC LICHLI

zum Preis von 100 Euro

—no ueHe 100 eBpo

in Qualitdt und Preis

— ITI0 LIEHE U KaY€CTBY

der Rabatt, -(¢)s, -e

— CKMAKa C LCHbI

der od. das Skonto, -s, -s

— CKUJIKA TIpU TJIaTexe HATUYHBIMU
(MM B cltyyae JOCPOYHOTO TIIaTexKa)

der Preisnachlass, -es, -e od. -ldsse / die
ErméBigung, -en

— CKMIKa
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AUFGABEN ZUR LEKTION

Aufgabe 1. Ergiinzen Sie die Séatze im Text des Briefes mit passenden Wor-
tern und Wortverbindungen, die unten gegeben sind.
Firma Partner & Co
Musterstrasse 123
A-1234 Wien
31.12.2008
Betreff: ...

Sehr geehrter Herr Ing. Riemer,

wir... uns fiir [hr Interesse... unseren Dienstleistungen und Thre Bitte um ein...
Wir haben bereits einen guten... auf dem Gebiet der Multimedia-PC-Server und
konnen auf eine Reihe grofer... verweisen.

Die von Thnen... Gerite sind derzeit lagernd und kénnen auf Basis unserer A/l-
gemeinen... zum gewlinschten... geliefert werden.

Die Gerite Multimedia-PC-Server Marke WOOF2 inklusive vorinstallierter
Standard-Software FENSTERO99... inklusive Lieferung frei Haus Euro 1.555,00
zuziiglich 20% USt, in Summe Euro 1.866,00.

Diese... Preiskalkulation erfolgte unter der Annahme, dass Sie 12 Palletten
zu je 25 Stiick abnehmen. Daraus ergibt sich eine Abnahme von 300 Stiick
zu einem Gesamtpreis von Euro 466.500,00 zuziiglich 20% USt, in Summe
Euro 559.800,00.

Vor Lieferung hat eine... von 30% zu erfolgen, die Restzahlung hat zu erfolgen...
30 Tagen nach Lieferung. Bei Zahlungseingang bereits binnen 14 Tagen... wir

1% Skonto.

Dieses Angebot ist... bis 21.11.2009. Es gelten die... Geschiftsbedingungen der
Internet Dienstleistungsgesellschaft mit beschrankter Haftung.

In Erwartung Thres geschétzten Auftrags... wir

mit freundlichen Griilen

giiltig; bedanken; verbleiben; Ruf; Allgemeinen; bestellten; gewéhren; Ver-
kaufsbedingungen; Termin; kostet; Anzahlung; Kunden; Angebot; an; giinstige;
nach.

33



Aufgabe 2. Sagen Sie anders, ohne den Sinn des Satzes zu verdndern.

1. Wir freuen uns, dass Sie Interesse an unseren Holzspielwaren haben. 2. Wir
sind auf die Einrichtung von Présentationsrdumen spezialisiert. 3. Sie werden er-
sehen, dass die Artikel in Qualitdt und Preis jeder Konkurrenz gewachsen sind.
4. Viele Patente unterstreichen das hohe Niveau dieser Produktion in unserem
Land. 5. Ich hoffe, dass diese Notierungen Ihnen die Mdglichkeit geben, mir fe-
ste Angebote zu machen. 6. Da unsere Waren weder schwer noch umfangreich
sind, empfehlen wir den Luftfrachtversand. 7. Das Angebot ist giiltig bis zum
31.12.2009. 8. Wir freuen uns, wenn unser Angebot Thnen zusagt. 9. Wir sichern
Thnen schon jetzt zuverldssige und piinktliche Ausfithrung des Angebotes zu.
10. Fiir groBere Mengen konnen Sie eine Ermédfigung bekommen.

Aufgabe 3. Nennen Sie Antonyme zu den angegebenen Wortern und Wort-
verbindungen. Bilden Sie die Satze damit.

nachfragen; ein verbindliches Angebot; das Kaufangebot; das Angebot ab-
lehnen; das Angebot annullieren; das Angebot erhalten; aufschlagen.

Aufgabe 4. Wie stellt der Lieferer sein Angebot zusammen?

a) fur bisherige Kunden:

Man bezieht sich mit Dank auf die Anfrage — im Bezug («obige Anfrage»).
Die Preise, Qualitdten und Bedingungen sind dieselben geblieben.

Man empfiehlt ein Sonderangebot (besonders giinstig);

b) Man bietet an:
Warenart (Artikel Nr. ...);
Qualitit, Farbe (ggf. Warenmuster);
Preis je Einheit (kg, 1, dz, m, t, Duzend);
Verpackung (mit oder ohne);
Lieferung — wann? (z.B. ab Werk, ab Lager, frei Bahnhof Miinster, frei Haus);
Zahlungsbedingungen: (z.B. «gegen Kasse», «rein netto», «zahlbar sofort ohne je-
den Abzug», «Zahlung innerhalb von 3 Tagen», «innerhalb 14 Tagen», «Skonto»);
Erfiillungsort und Gerichtsstand (welches Gericht ist zustdndig, z.B. Gerichts-
stand K&ln);

c) Abschluss: Da das Angebot giinstig ist, hofft man auf baldige Bestel-
lung;

d) Anlagen: Prospekte, Preilisten, Warenmuster, Fotos usw.;

Hochachtungsvoll

Unterschrift.
Wortschatz: Wir bieten... an; Wir empfehlen als Sonderangebot zu sehr giinsti-
gen Preisen Art. Nr. (oder «die angekreuzten Artikel»).

Aufgabe 5. Entwerfen Sie einen Brief. Die Firma SARO Gasprodukt
GmbH, Sandbahn 6, D-46446 Emmerich bietet die Lieferung von Maschinen
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und Geréten fiir die Gastronomie und GroBkiichen an. [hr Stammkunde ist Cash-
and-Carry Markt «Swem», Rosenstrafie 1a, D-40468 Diisseldorf.

Schreiben Sie in diesem Entwurf etwas zu folgenden Punkten:

Qualitativ hochwertige Produkte zu giinstigen Preisen in grofier Auswahl
anbieten; zum Kundestamm gehoren; zu fiihrenden Lieferanten gehéren; eine
grofie Lagerkapazitdt haben, die Auftrdge sorgfiltig und schnell ausfiihren.

Die Webseite http://www.dinbrief.de/brief-erstellen-privat-oder-geschaeft-
lich kann Thnen dabei behilflich sein.

Aufgabe 6. Entwerfen Sie einen Brief.
Die Firma Rdssle bietet in ihrem Antwortschreiben an:
junge Erbsen in 1/1-Biichsen zu 1,5 EUR
Karotten in 1/2-Biichsen zu 0,95 EUR
Spargel in 1/4-Biichsen zu 2,5 EUR
Lieferung in Kisten zu Lasten des Kunden, frei Bahnhof Ludwigsburg, bis Mitte
November, Zahlungsfrist innerhalb 1 Monat.
Die Webseite http://www.dinbrief.de/brief-erstellen-privat-oder-geschaeft-
lich kann Thnen dabei behilflich sein.

Aufgabe 7. Ubersetzen Sie aus dem Russischen ins Deutsche.

1. M1 Gnarogapum Bac 3a Bam 3anpoc, B koTopoM Bbl nipocute Hac
cnenaTth Bam nipemnoxxenue. 2. Mbl TiatesibHO n3yuniu Bar 3arnpoc u jie-
smaeM BaM BbITOmHOE MpeAIoXKeHUE C TIPUIOXKEeHNEM 00pa3iloB U YKa3aHU-
eM 1ieH. 3. MbI HazmeeMcest, YTO OHO BITOJIHE OTBeuaeT Baimm TpeGoBaHUsIM
u Bol mpumere ero. 4. [Ipocum oOCynnTh Hallle MpeniokeHne Kak MOKHO
ObICTpee, TaK KaK OHO JIEWCTBUTETLHO TOJLKO OTpaHUYEHHOE BpeMsi. 5. Mbl
CUMTAaeM, UTO YCJIOBUSI TPEIIOXKEHUS SIBIISIOTCS] BIIOJTHE TOAXOASIIUMU
st Bac. 6. OcHOBaHMIA IJIs1 OTKA3a OT TAKOTO MPEUIOXKEHUSI Ha MOKYIIKY,
Ha Hall B3rJsi, HeT. 7. OMHAKO MBI TOTOBBI PACCMOTPETh M BCTPEUHOE
npeanoxenue. 8. [penyaraemast HaMu TPOAYKIIUS, IEMUCTBUTEILHO, BBICO-
KOTO KayecTBa M MMEET BBITOAHYIO 1ieHy. 9. Hamm mapTHEPHI 110 Ou3Hecy
TMOJIOKUTEIBHO OT3BIBAIOTCS O Hamnel mpoaykimu. 10. Hameemcst, uto Ham
YIACTCST 3aKJIIOUUTD CHENKY.

Aufgabe 8. Nennen Sie Antonyme zu den angestrichenen Wértern! Uber-
setzen Sie das gegebene Schreiben ohne Worterbuch, gebrauchen Sie dabei ma-
ximal 10 Minuten. Das Translat darf sowohl miindlich als auch schriftlich sein.
Sefior
Arturo Klein
Klein y Cia Ltda.

Apartado 3767
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San José
Costa Rica

30.03.2008
Sehr geehrter Herr Klein,

wir danken Thnen fiir Thre Anfrage vom 12.03. und bieten Ihnen die von Thnen
genannten Geréte wir folgt an:

50 Stereo-Radiorecorder SRR Preis pro Gerit US-S$...
50 Auto-CD-Spieler SDP Preis pro Gerit US-$...
50 Uhren-Radiorecorder CR Preis pro Gerit US-$...

Die Preise verstehen sich FOB Hamburg einschlieBlich seemaBiger Verpackung.
Die Seefracht Hamburg-Puerto Limén und die Versicherungsspesen belaufen
sich auf... US-$, wobei wir uns das Recht vorbehalten, die am Tage der Liefe-
rung giiltigen Sdtze zu berechnen. Unsere Zahlungsbedingungen lauten: Eroff-
nung eines unwiderruflichen und von der Deutschen Bank in Stuttgart bestétig-
ten Dokumentenakkreditivs zu unseren Gunsten. Die Lieferung kann innerhalb
14 Tagen nach Eingang der Akkreditivbestéitigung erfolgen.

Die gewiinschten Prospekte in spanischer Sprache haben wir heute als Postpaket
an Sie abgesandt.

Wir freuen uns, dass Sie die Absatzmdglichkeiten fiir unsere Erzeugnisse in Co-
sta Rica giinstig beurteilen, und hoffen, Ihre Bestellung bald zu erhalten.

Mit freundlichen Griiflen
Bauer Electronic GmbH
ppa. Schmitt i.A. Lauer

Aufgabe 9. Nennen Sie Synonyme zu den angestrichenen Wértern! Uber-
setzen Sie das gegebene Schreiben ohne Worterbuch, gebrauchen Sie dabei ma-
ximal 10 Minuten. Das Translat darf miindlich sein.

Monsieur le Directeur
Louis Lefévre
Dupont & Général Leclerc

F-93500 Pantin
12. Aug. 2009
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Angebot
Sehr geehrter Herr Lefévre,

iiber Thren kiirzlichen Besuch in unserem Werk haben wir uns sehr gefreut.
Gerne unterbreiten wir Thnen das gewiinschte Angebot:

1 CNC Fréds- und Bohrmaschine, Typ FB 312,
zum Preis von... Euro ab Werk.

Fiir Verpackung berechnen wir ... Euro extra. Die Lieferzeit betrdgt 4 Monate.
Zahlung innerhalb 30 Tagen nach Rechnungsdatum ohne Abzug. Die Transport-
versicherung von Haus zu Haus und die Aufstellungsversicherung wird durch
uns gedeckt. Nach unseren Garantiebedingungen werden alle innerhalb eines
Jahres nach Lieferung auftretenden Méngel, die auf Material- oder Arbeitsfehler
zurlickzufiihren sind, kostenlos beseitigt. Im iibrigen gelten die «Bedingungen
fiir die Lieferung von Werkzeugmaschinen», von denen wir ein Exemplar beifii-
gen. An dieses Angebot halten wir uns bis 12. September gebunden.

Wie bereits mit Thnen besprochen, stellen wir Thnen fiir die Aufstellung und
Inbetriebnahme der Maschine gerne unsere Fachleute zur Verfligung.

Mit freundlichen Griiflen
Maschinenfabrik Neumann AG
ppa. Mdller ppa. Schneider

Anlage

LITERATUR ZUM THEMA

1. 100 Briefe. Deutsch fiir Export und Import / Neuvearb. von
W. Manekeller. — Verlag und Miinchen : Langenscheidt, 1995. — 160 s.

WORTERBUCHER, LEXIKA,
HANDBUCHER, ONLINE-UBERSETZER

2. Die digatale Worterbuch der deutschen Sprache des 20. Jahrhunderts. —
http://www.dwds.de

3. DUDEN — Deutsche Sprache — Beispiele der Neuschreibungen. —
http://www.duden.de/deutsche sprache/sprachwissen/rechtschreibung/
crashkurs/beispiele/index.php
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4. Mydict Deutsch Worterbuch. — http://dede.mydict.com/

5. Online Lexikon — Wérterbuch — Ubersetzungen und Synonyme kosten-
los nachschlagen. — http://www.woxikon.de/

6. Online-nepeBomuuk TekcTa Komnanuu [TPOMT. — http://www.transla-
te.ru/

LINKS UND SUCHMASCHINEN

7. Ctunb gokymeHTa. HopmaTuBHBIE M perlaMeHTHUPYIOIIME JTOKYMEH-
THL. — http://doc-style.ru/ND/

8. Ilenosoe mucbMo. — http://moikompas.ru/compas/delovoe pismo

9. http://www.dinbrief.de

10. www.google.de

11. www.yahoo.de
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BESTELLUNG

Yueonwie éonpocvr: 0co6€HHOCTHU MepeBoAa MUCEM IO TeMe «3aKas».

H3zyuue oOannyro memy, cmyodenm 00axceH:

umems npedcmasnernue 06 0COOEHHOCTSIX TIEPeBO/Ia TEKCTOB MUCEM JaH-
HO# pa3HOBUIHOCTH;

3HamMb:

e  JIEKCHKO-TpaMMaTHYCCKIE M CTUJIMCTUIECKIE OCOOCHHOCTH ITOCT-
pOEHMS TeKCTa (KJIuIle, 0000IIEHHOCTb, TOTUYHOCTD);

e  (bpasbl, KIIMIIIEe, TEPMUHBI, COKPAIICHUS, UCIIOJIb3yeMbIe TIPY Ha-
MMCAaHUN JaHHOI pa3HOBUIHOCTH ITHCEM;

ymemb:

e  aHAJIM3UPOBATH rPAaMMAaTHUYECKME, JICKCUICCKIE, CTUIINCTUUCCKIE
0COOEHHOCTHU MUCHMa;

e  OCYHICCTBIISTH ITPEATICPEBOMUCCKIIN KPATKUIA aHAJIN3 TEKCTa;

e  ONpeneNsITh MYTH TPEONOJICHUST TPYIHOCTEH IepeBoma Ha Tep-
MHWHOJIOTMYECKOM, CHHTarMaTM4ecKOM YpOBHE, a TakKe 3aTpyTHCHUM
Ha ypOBHE TPEUIOXKEHUI U TEKCTOBOTO 1IEJIOTO;

e  HaxOOUTh HEOOXOTMMYIO TSI CO3MAHMSI aleKBaTHOTO TTIepeBOIa MH-
(opmarmio Kak B HEMEIIKOSI3BITHOM MHTEPHETE, TaK U B pyHETE.

81a0emb HABLIKAMU:

e  JIEKCMKO-TpaMMaTU4ecKoro ohOpMJIEHUST NEeJI0BOTO MHUChbMa IO
TeMme «3aKas»;

e  TIHMCHbMEHHOTO IIEPEBO/IA MMMCEM TAHHOTO XXaHpa ¢ HEMEIIKOTO S3bI-
Ka Ha pyCCKUI 1 Ha000poT ¢/0e3 clroBaps;

e  YCTHOTO TIEpeBOJa C HEMEIIKOTO sibI3Ka Ha PYCCKMil 0e3 cioBapst
¥ TTOJATOTOBKMU;

e  pEemaKkIMOHHOTO aHajn3a TeKCTa-TiepeBo/ia.

Memooduueckue pexomenoauuu no u3yHeHurO memol

Ilpu oceoenuu memot Heo6xo00umo:

e  U3YYUTh yYeOHBI MaTepuall 1o MpobiaeMaM MepeBoja TEPMUHOB,
MHOTOKOMITOHEHTHBIX CJIOBOOOPAa30BaTEIbHBIX MOJIENICH, CTIelIMbUISCKIX
SI3BIKOBBIX (DOPMYIT;

e  aKIIEHTUPOBATh BHUMAaHUE Ha TIEPEBOJIE KIIUIIE, OE3IMUHBIX U He-
OTIpe/IeICHHO-IMYHBIX 000POTOB, MACCUBHBIX KOHCTPYKITUHA.

e  BBIMOJHUTH 33IaHUS IO TUCBMEHHOMY Y YCTHOMY TIEpEBOLY.

THEORIE

Durch seine Bestellung weist der Besteller die Lieferfirma an, eine be-
stimmte Ware zu liefern, d.h. er erteilt ihr einen Auftrag zur Lieferung der
Ware. Betriebsintern mag es zweckmifBig sein, zwischen den Auftrigen
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(Kommissionen) der Kunden und den eigenen, den Lieferanten erteilten Bestel-
lungen zu unterscheiden.

Wird durch die Bestellung ein bindendes Angebot rechtzeitig und ohne An-
derungen angenommen, so kommt dadurch der Kaufvertrag zustande. Eine Be-
stellung, die zu spit erfolgt oder von den Bedingungen des Angebots abweicht,
fithrt nur dann zu einem Vertrag, wenn sie vom Lieferanten angenommen wird.
Das gleiche gilt fiir Bestellungen aufgrund eines freibleibenden Angebots und
fiir Bestellungen ohne vorhergehendes Angebot. Rechtlich gesehen ist die Be-
stellung daher entweder die Annahme eines vom Lieferanten gemachten Ver-
tragsangebots durch den Kunden oder ein Vertragsangebot bzw. Gegenangebot
des Kunden, das der Lieferant annehmen oder ablehnen kann.

Manchmal sieht sich der Besteller durch besondere Umstinde gezwungen,
seine Bestellung zu widerrufen (stornieren). Nach deutschem Recht muss der
Widerruf (Stornierung) spétestens gleichzeitig mit der Bestellung eintreffen.
Trifft er spéter ein, ist die Zuriicknahme der Bestellung nur mit Zustimmung des
Lieferanten moglich.

STRUKTUR DES BRIEFES

1. Bezug auf das Angebot, die Preisliste, die Zeitungsanzeige, die Emp-
fehlung, den Vertreterbesuch etc.

2. Artund Giite der Ware, ihre Menge und Preis.

3. Zeitund Weg der Lieferug.

4. Art der Bestellung.

5. Sonderwiinsche (Umtauschrecht, Riicksendungsrecht usw.)

MUSTERBRIEF ZUR BESPRECHUNG UND UBERSETZUNG
Adelaide, 16.12. ...

Mystikum GmbH

Parfiims & Feinseifen

Keiserstrasse 35

D-60329 Frankfurt

Bestellung

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir danken Thnen fiir die Preisliste und die Musterkollektionen. Thr Angebot sagt
uns zu. Wir bestellen zur sofortigen Lieferung:
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Nr. Gegenstand Anzahl

3 Parfum 120

5 - 150
Eau de Cologne 200

15 - 250

24 Feinseife 500

Versand, nach Thren Bedingungen:
rechnen wir nicht.

Zahlungsbedingungen:

frachtfrei Grenze. Die Verpackung be-

Die Hilfte des Rechnungsbetrages bei Sendung der Versandpapiere durch Uber-
weisung an die Deutsche Auslandsbank Frankfurt am Main, der Rest nach Emp-

fang der Ware gegen Dreimonatsakzept.

Mit freundlichen Griif3en,
Graves & Palmer Ltd.

KLISCHEES UND REDEWENDUNGEN

Zum Punkt 1.

Wir beziehen uns auf Ihr Angebot vom...

Mbi cebitaemcst Ha Baitie ripeioxeHue or....

Wir bestellen auf Grund Ihrer Preisliste
#3.

Ha ocHoBe Baiiiero npeiickypaHta mMbl 3a-
KasbiBaeM apTukys Ne 3.

Auf Empfehlung von Herrn... bestelle ich...

Ilo PEKOMEHOALWU I'-Ha... g 3aKa3bIBalo...

Wir haben Thre Mustersendung durchgese-
hen und bestellen ...

Mps1 mpocmoTpenu Bamm obpasisl u 3aka-
3bIBAEM...

Ich habe Thre Anzeige in der Zeitung... ge-
lesen und bestelle...

41 mpounTan Bamie oObsABICHNME B ra3eTe U
3aKa3bIBalo. ..

Nach Riicksprache mit Threm Vertreter be-
stelle ich...

TTocne meperoBopoB / KOHCybTaluu ¢ Ba-
LIUM TPEICTABUTENIEM sI 3aKa3bIBAlO...

Zum Punkt 2.

10 Dtzd. Taschentiicher 115/165, Muster
# 312, zum Preis von...

10 n1oXMH HOCOBBIX IIaTKOB 115/165, 006-
pasern; Ne 312 1o LieHe...

5 St. Kiichentische, Eichenholz zum Preis
VOn...

5 IITYK KYXOHHBIX CTOJIOB, 1y0, O LIEHE. ..
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10 Aluminiumtdpfe, Inhalt 2 1, Durchmes-
ser 16 cm, ... Euro das Stiick.

10 aTIOMUHUEBBIX KACTPIOIb EMKOCTBIO 2 11,
JIMaMeTpoM 16 ¢M ... eBpO 3a IITYKY.

20 Karton Briefpapier 25/25, weifl, zum
Preis von...

20 xopobok TouTOBOIl Oymaru 25/25 Ge-
JIOH, MO LIEHE...

Zum Punkt 3.

Ich erwarte die Sendung noch bis... als Eilgut.

2Ky mapTuio 10... CPOUYHBIM TPY30M.

Wir senden die Waren am 13.12.2009 mit
unserem Lkw ab.

Mpsr ornipaBuM TOoBaphl 13.12.2009 Hameit
TPY30BOI MaIIMHOM.

Die Sendung muss spitestens am... bei uns
sein.

ITapTus ToBapa n0KHA OBITH Y HAC caMoe
MO3IHEe. ..

Bitte liefern Sie an...

TIpocuM OCyIIIECTBUTD MOCTABKY I10 aIpPECY...

Zum Punkt 4.

Bitte bestimmen Sie uns die Zahlungsfrist
innerhalb 3 Monate.

TIpocum o mpenocTaBIeHU BO3MOXHOCTH
OIUIAThl B TEUEHUE 3-X MECSILICB.

Erheben Sie bitte den Betrag der Rechnung
durch Nachnahme.

TIpocuM MOTyYUTH CyMMY CUeTa HAJIOKECH-
HBIM TUIATEKOM.

Wir sind damit einverstanden, dass Sie ei-
nen Wechsel auf uns zichen.

MpbI cornacHbl, uTo Bbl TpaccupyeTe BekK-
ceJib [BBICTaBUTE MEPEBOMIHOI BeKceIb| Ha
Halle uMs.

Wir bezahlen innerhalb 30 Tagen nach Er-
halt Threr Rechnung.

Mp1 orutatum Ha nipotskeHuu 30 Hei 1o
nosnydyeHuu Bauiero cuéra.

Zum Punkt 5.

Sollte die Qualitdt nicht zusagen, werden
wir Thnen die Ware zuriicksenden.

Ecnn kauecTBO He MOAOMAET, Mbl OTIIPABUM
TOBap 0OpaTHO.

Ihre Bedingung ist uns recht: Umtausch
binnen § Tagen.

Baiie yciioBue HaM IMOAXOIUT: OOMEH B Te-
yeHue 8 THEN.

Sorgen Sie bitte fiir eine iibliche Verpak-
kung, da...

ITpocum Bac mo3aGoTuThcs 0 cTaHAAPTHOM
YIaKOBKe, ...

Wir bitten um Auftragsbestitigung.

[TpocuM moaTBepaAUTDH 3aKas3.

VOKABULAR

der Auftrag, -s, -e = die Bestellung, -en

— 3aKas

bestellen = in Auftrag geben = den
Auftrag erteilen

— 3aKa3bIBaTh / cAeaTh 3aKa3
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die Bestellung eines Frachttransports

— choenaTh 3aKa3 Ha TPAHCIIOPTUPOBKY
rpysa

Auftrag ausfiihren = ~ erledigen

— BBIINTOJIHUTDL 3aKa3

~ verzogern

— MEIJIUTD C 3aKa3oM

der Auftraggeber, s, =

— 3aKa34MK

der Bestellbogen, -s, - = das Bestellfor-
mular, -s, -e = der Bestellschein, -(e)s,
-¢ = der Bestellzettel, -s, -

— OJaHK 3akasza / dopmynsp / 3asBKa /
opaep

der Bestellbrief, -(e)s, -¢

— NUCbMO-3aKas

der Besteller, -s, -

— 3aKa34yuK

die Bestellgebiihr, =

— IU1aTa 3a JOCTaBKY [3a UCIIOJHEHHE MO-
pyyeHus |

das Bestellzeichen, -s, =

— o0o3HauyeHue ISl 3aKas3a; YCJIOBHBII
3HaK JIJIs1 3aKa3a / HoMmep 3aKasa'

der Erfiillungsort, -(e)s, -¢

— MECTO HazHa4Y€HUA I'pys3a

die Kosten sparen

— SKOHOMMTD 3aTpaThl

zur Lieferung bestellen

— 3aKasaTb TOBap [Jid IMOCTaBKNU

die Lieferung erfolgt

— [oCTaBKa OCYLICCTBIACTCA

den Mustern gleichkommen / entspre-
chen

— COOTBETCTBOBATb o6pa3HaM

die Ware abgehen lassen — OTIIPaBUTH TOBAP
~ empfangen — MOJYYUTh TOBAP
~ reservieren — 3ape3epBUPOBATH TOBAP

mit ~ beliefern

— cHabXaTbh TOBAPOM

den Preis akzeptieren

— COTJIACUTBCS C LIEHOM, TPU3HATH LIEHY

AUFGABEN ZUR LEKTION
Aufgabe 1. Erginzen Sie die Satze durch Worter und Wortverbindungen,

die rechts gegeben sind.

2 Zur Information sehen Sie folgende Dokumente: Bestellzeichen.pdf und

Bestellform.pdf.
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1. Bei Bezahlung innerhalb zwei Wochen nach Ab-
gang... wir 2%... von Warenwert...

2. Unser Auftraggeber wird sicherlich noch mehr
bestellen, wenn wir diesen... zu seiner Zufrieden-

die Kosten vergiiten;

Skonto abziehen;
sich preislich entgegen-

heit...

3. Ist es Thnen mdglich, Spitzen zu liefern, die...
ziemlich...?

4. Den Preis fiir das Gerét konnen wir...

5. Somit sind wir bereit, wie gewiinscht, 15 Gera-

kommen,;
Auftrag ausfiihren;

die Annahme ablehnen;

te... ...

6. Die Maschine wird... in unserem Unternechmen|den Mustern gleichkom-
ausprobiert. men;

7. Die Kosten fiir die Behebung von Mingeln,|anfallen;

die durch falsche Bedienung des Gerits.., werden
Sie...

8. ...zu einem spéteren Zeitpunkt miissen wir...

9. Wir bitten Sie unsere Bestellung unter diesem
Gesichtspunkt zu betrachten und zu iiberlegen, ob
noch etwas... kdnnen.

10. ...werden wir Thnen auf Nachweis...

akzeptieren;
iibernehmen,;
auf Thre Gefahr;

in einer Partie ausnehmen

Aufgabe 2. Ersetzen Sie die angestrichenen Worter und Wortverbindungen
durch Synonyme.

1. Wir bestellen zur sofortigen Lieferung folgende Waren. 2. Die iibrigen
Positionen senden Sie in Kisten verpackt fob Hamburg. 3. Halten Sie die Ware
bitte zur Verfiigung der Spedition «Interconti» Hamburg. 4. Die Versandanzei-
gen erbitten wir in 5 facher Ausfertigung mit Angabe der Brutto und Nettoge-
wichte. 5. Die Rechnung schicken Sie uns bitte nach Abgang der Ware. 6. Wir
bezahlen 30 Tage nach Erhalt Threr Rechnung. 7. Sollte die Maschine uns fiir
unsere Zwecke nicht geeignet sein, so werden Sie sie auf Thre Kosten bei uns
abholen. 8. Wir sind mit Threr Offerte einverstanden und schlagen Thnen folgen-
de Rahmenvereinbarung vor.

Aufgabe 3. Lesen und iibersetzen Sie folgenden Bestellungsbrief. Versu-
chen Sie ein Angebot-Schreiben vom 07.09.08 zusammenzustellen, das diesem
Brief vorausgegangen war. Die Webseite http://www.dinbrief.de/brief-erstellen-
privat-oder-geschaeftlich kann Thnen dabei behilflich sein.

Gebr. Miihlmeier
Weserstrafie 7
3510 Hann
Miinden
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Spiegelfabrik
Kleinse & Co
Postfach 34 41
3222 Freden

Bestellung Nr. 1245
Thr Angebot vom 07.09.08 zur Lieferung von Spiegeln mit polierten Kanten

Sehr geehrte Damen und Herren,

Ihr Angebot und die Ware, die wir am 15.09.08 in Threm Lager besichtigen
konnten, haben uns gefallen. Wir haben uns davon iiberzeugen koénnen, dass
Sie nicht zuviel versprochen haben, als Sie leichte Beschiddigungen bei etwa
10 Prozent der Gesamtmenge angaben.

Bitte reservieren Sie fiir uns 150 Stiick von Spiegeln mit polierten Kanten, die
wir am 30.09.08 von Threm Lager abholen werden. Damit fallen keine Lager-
kosten an.

Sie werden die Ware, wie miindlich am Tage der Besichtigung vereinbart, fiir...
Euro pauschal auf Thr Risiko auf unseren LKW laden.

Den Preis von... Euro fiir 50 Stiick akzeptieren wir, und wir zahlen wie bespro-
chen bei der Ubernahme.

Mit freundlichen Griiflen
Mobelhaus Friedrich Bauer AG
ppa. Giinter

Aufgabe 4. Beantworten Sie die Fragen zum Text des Briefes, den Sie ge-
lesen haben (Aufgabe 3).

1. Sagt das Angebot dem Kunden zu? 2. Welche Warenmenge mdochte der
Kaufer bestellen? 3. Aus welchen Griinden mochte der Empfager die Ware ab-
holen? 4. Wie beabsichtigt man, die Produktion zu laden? 5. Akzeptiert der Be-
steller den Preis und wie bezahlt er?

Aufgabe 5. Wie gibt der Kunde eine schriftliche Bestellung ab?

a) Bezug, Betreff, Anrede;

b) Dank fiir das Angebot — im Bezug (obiges Angebot);

¢) Man bestellt:

Warenart (Art. Nr. ...); Qualitét; GroB3e, Farben (laut Muster); Menge; Preis
je Einheit; Verpackung; Lieferung; Zahlungsbedingungen.
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Besondere Wiinsche, z.B. auf eigene Rechnung eine seemiflige Verpak-
kung;

d) Abschluss: Man hofft auf gute Ausfiihrung der Bestellung und fristge-
rechte Lieferung;

e) Hochachtungsvoll;

Unterschrift.

Aufgabe 6. Entwerfen Sie einen Brief.

Die Firma «Moderne Mobel», Inhaber Hans Schreiner, 699 Bad Mer-
gentheim, Hermann-von-Salza-Straf3e 45, bestellt bei der HolzgroBhandlung Ge-
org Mitterer, 734 Calw, Hermann-Hesse-Stral3e 6, am 1.10.08. fiir den 20.12.08.
Mobelholz «Fichte 1 A» im Wert von 17000 €. 4 Wochen vor der Abnahme will
der Kunde die Stérke, die Lénge und die Breite (Abmessungen) mitteilen. Die
Webseite http://www.dinbrief.de/brief-erstellen-privat-oder-geschaeftlich kann
Thnen dabei behilflich sein.

Aufgabe 7. Uberzetzen Sie aus dem Russischen ins Deutsche.

1. Bame mpenioxxeHre HaM MOHPABWIOCH, TIOTOMY MbI fejiaeM Bam
cnemytomunii 3akas. 2. Hameemcsi, uto mpucianHbie Bamu o0pasiisl cooT-
BETCTBYIOT TOCTaBisieMoil Bamu mpomykimu. 3. Mbl cOTlacHBI C IIeHOM
Ha apTUKyJ1 Homep 12, moaToMy mpocum Bac 3apesepBupoBaTh 3a HaMu
100 mrtyk aToro ToBapa. 4. Cienyroliye ToBapbl TPOCUM MTOCTaBUTH B TeUe-
HUE Mecslia, He MeJJISl C X OTIPaBKOM. 5. MbI TOTOBBI UX TIPUHSITH OTHOM
MapTHeii, YTOObl CAKOHOMUTD Ha TPAHCITOPTHBIX 3aTparax. 6. Mbl ObUTH ObI
pabl, eciu ObI cMOTIM ¢ BaMu 1OTOBOPUTHCSI O TOM, UTO ITyHKTOM Ha3Have-
HUSI TOBapa ctaHeT ropoll YcTh- KameHnoropcek. 7. [TpocuM BHITIOTHUTDH HAIIT
3aKa3 K obenraHHoMy Bamu cpoky. 8. B Tom ciydae, ecim OTHOCUTENTbHO
11eHbI Bbl moiinére Ham HaBCTpeuy, TO Bbl MOTIIN OBl pacCUMTHIBATH HA NAJTb-
Helilme 3aKa3bl C Halllell CTOpoHBI. 9. Mbl mosryuunu Barie muceMo-3aka3
u coob1raem Bam, uTo mocraBka ToBapa OyneT Mpou3BeeHa Ha CIIeAyIoIeit
Henene. 10. Ecnu Haia mpoayKiiusi COOTBETCTBYeT Bamum TpeboBaHUSIM,
TO MBI TOTOBBI U BIIpeab CHaOXaTh Bac HammmM ToBapom.

Aufgabe 8. Nennen Sie Antonyme zu den angestrichenen Wortern! Uber-
setzen Sie das gegebene Schreiben ohne Worterbuch, gebrauchen Sie dabei ma-
ximal 7 Minuten. Das Translat darf sowohl miindlich als auch schriftlich sein.

FAXNACHRICHT
Von:
Hermann & S6hne, Mannheim
Fax-Nr. 09216633466

An:
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Hasan A. Emer, Izmir
Fax-Nr. 00905156789

Sehr geehrter Herr Emer,

ich beziehe mich auf meine Bestellung Nr. 62204 vom 18.09. Inzwischen habe
ich festgestellt, dass die Waren mit den Bestellnummern 1161 und 1175 ver-
sehentlich zweimal bestellt wurden. Sie sind bereits auf Bestellung Nr. 61804
aufgefiihrt, die ich Thnen letzte Woche sandte. Bitte entschuldigen Sie dieses
Versehen. Diese beiden Positionen sind zu streichen. Lieferung der iibrigen Po-
sitionen wie vereinbart.

Mit freundlichen Griiflen
Josef Hermann

Aufgabe 9. Nennen Sie Synonyme zu den angestrichenen Wértern! Uber-
setzen Sie das gegebene Schreiben ohne Worterbuch, gebrauchen Sie dabei ma-
ximal 10 Minuten. Das Translat darf miindlich sein.

E. Saal GmbH
Postfach 1 26

D-63555 Giellen
Bestellung nach Muster

Sehr geehrte Damen und Herren,

einer unserer Kunden hat uns beauftragt, je 50 m Spitze nach beigefiigten Mu-
stern zu liefern.

Wie Sie sehen, handelt es sich um Alenconner Spitze, die — der verschossenen
Farbe und dem Muster nach zu urteilen — sehr alt sein diirfte. Aus diesem Grund
haben wir unserem Kunden auch nicht versprechen kdnnen, eine genaue iiber-
einstimmende Ware zu beschaffen.

Ist es Thnen moglich, Spitzen zu liefern, die den Mustern ziemlich gleichkom-
men? Wenn ja, bitten wir, den Auftrag so schnell wie mdglich auszufiihren.

Tun Sie bitte Thr Bestes, um die gewiinschte Qualitdt zu einem verniinftigen

Preis zu liefern. Unser Auftraggeber ist ein wichtiger Kunde, der sicherlich noch
mehr bestellt, wenn wir diesen Auftrag zu seiner Zufriedenheit ausfiihren.
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Mit freundlichen Griiflen,
G. Olsen & Co.
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AUFTRAGSBESTATIGUNG

Yueonwie gonpocwoi: ocobeHHOCTY nepeBoaa muceM no teMe «IloarBepxk-
JIEHNE 3aKa3a».

H3zyuue oOannyro memy, cmyodenm 00axceH:

umems npedcmasnerue 06 0COOEHHOCTSIX TIEPeBO/Ia TEKCTOB MUCEM JaH-
HOI pa3HOBUIHOCTH;

3HAMb:

e  JIEKCMKO-TpaMMaTUYeCKHe W CTHIIMCTUYECKNE OCOOEHHOCTH TOCT-
poeHus TekcTa (Kiuiie, 00001eHHOCTDb, IOTUYHOCTD);

e  (paswl, KIUIIIE, TEPMUHBI, COKPAIIIEHUSI, UCITOIb3yeMble TIPU Ha-
MMMCAaHUM JAaHHOW pa3HOBUIHOCTH ITUCEM;

e  CcBoeoOpa3ue CUMHTaKCUYECKUX KOHCTPYKITUIA;

YMemb:

e  aHAIM3UPOBATh rPAMMaTHUYECKUE, IEKCUUYECKHEe, CTUJINCTUICCKIE
0COOEHHOCTHU MUCHMa;

e  OCYHICCTBIIATH ITPEIIIePeBOMICCKII KPAaTKUil aHAJIN3 TEKCTa;

e  ONpeneNsITh IMYTH TPEONOJICHUST TPYIHOCTEH IepeBoma Ha Tep-
MWHOJIOTMYECKOM, CUHTarMaTMYeCKOM YPOBHE, a TakXke 3aTpyqHEHWI Ha
YPOBHE TIPEIJIOKEHUI 1 TEKCTOBOTO 11€JI0TO;

o 3(pdexTrBHO UcToaB30BaTh MHMOpMaIrio U3 WWWB cripaBoYHBIX
eJISIX.

81a0emb HABLIKAMU:

e  JIEKCMKO-TpaMMaTHU4ecKoro ohOpMIJIEHUST NEeJI0BOTO MHUChbMa IO
teMe «[lonTBepxkaeHue 3aKaza»;

e  MKMCHMEHHOTO MePeBo/ia MIUCEM JAaHHOTO XaHpa C HEMEIIKOTO SI3bl-
Ka Ha pYCCKUI 1 Ha000poT ¢/0e3 clroBaps;

e  YCTHOTO TIEpeBOjia C HEMEIIKOTO SIbI3Ka Ha PYCCKUI 0e3 cioBapst 1
TTOATOTOBKU;

e  pEemaKkIMOHHOTO aHajn3a TeKCTa-TiepeBo/ia.

Memooduueckue pexomenoayuu no u3yHeHurO memol

Ilpu oceoenuu memot Heo6xo0umo:

e  U3YYUTh y4eOHBIN MaTepuall 1o MmpobieMaM MepeBoja TEPMUHOB,
MHOTOKOMITOHEHTHBIX CJIOBOOOPAa30BaTEIbHBIX MOJIENIeH, CTIelIMbUISCKIX
SI3BIKOBBIX (DOPMYIT;

e  aKIIEHTUPOBATh BHUMAaHUE Ha TIEPEBOJIE KITUIIE, OE3TMUHBIX U He-
OTIpe/IeICHHO-IMYHBIX 000POTOB, MMACCUBHBIX KOHCTPYKITUHA.

e  BBIMOJHUTbH 33IaHUS 10 TUCbMEHHOMY Y YCTHOMY TIEpEBOLY.
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THEORIE

Bei Bestellungen, die ein Vertragsangebot oder Gegenangebot des Kunden
darstellen, bedarf es zum Abschluss des Vertrages der Annahme der Bestellung
durch den Lieferanten. Die Annahme kann eine formliche (Auftragsbestti-
gung) oder formlose (sofortige Lieferung) sein. Aber auch in Fillen, in denen
der Kaufvertrag bereits durch die Bestellung geschlossen wurde, ist es iiblich,
dem Kunden eine Auftragsbestitigung zu senden. Die Auftragsbestdtigung kann
mit Versandanzeige und Rechnung kombiniert werden.

Wenn der Lieferant sich nicht in der Lage sicht, eine Bestellung, bei der es
sich um ein Vertragsangebot bzw. Gegenangebot des Bestellers handelt, anzuneh-
men (z.B. weil er die bestellte Ware nicht liefern kann oder mit den vom Besteller
genannten Bedingungen nicht einverstanden ist), lehnt er entweder die Bestellung
ab oder macht ein neues Angebot, indem er z.B. eine andere Ware als Ersatz an-
bietet oder andere Bedingungen vorschligt. Der Besteller muss dann entscheiden,
ob er das Gegenangebot des Lieferanten annehmen kann oder nicht.

STRUKTUR DES BRIEFES

1. Dank fiir die Bestellung.

2. Bestellung und Bedingung werden wiederholt, ggf. vervollstindigt.
3. Irrtiimer werden berichtigt.

4. Liefertermin.

MUSTERBRIEF ZUR BESPRECHUNG UND UBERSETZUNG

Bauer Electronic GmbH
Herrn Klein
Ostracherstr. 15

70567 Stuttgart

Deutschland
19.07.2009

Auftragsbestatigung
Sehr geehrte Damen und Herren,

vielen Dank fiir Ihren Auftrag. Wir werden diesen unter Zugrundelegung unse-
rer Verkaufsbedingungen wie folgt ausfiihren:

Lieferzeit: vorraussichtlich 2—-3 Monate nach Akkreditiverhalt.
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Pos. Benennung/Abmessung Sach-Nr. / KD-Sach-Nr.

1/0  Universal Gravier- und Kopier- 4601000002 8459 69990
frismaschine GK21 mit NZ Zolltarif:
Ausfithrung 380 Volt 50 Hz
Menge Preis DM GESAMT
1 Stiick 0000,00 0000,00
Warenwert: 61218
Sonderrabatt: 3060
Nettowert: 58158

Auftragswert: 58158

Preise: Die Preise verstehen sich frei Grenze Osterreich, einschlieBlich Verpak-
kung, ausschlieBlich Versicherung.

Zahlung: 100% des Auftragswertes zahlbar durch unwiderrufliches Akkreditiv.

Versicherung-Gefahreniibergang: Die Transportversicherung von Haus zu Haus
wird von Thnen abgeschlossen.

Versand: Der Versand erfolgt gemiss Thren Weisungen mit Spedition InterEur-
opa Wien.

Verpackung: Maschinenkiste fiir Landtransport.
Kistenmarkierung: Wenn nicht anderes vorgeschrieben

Empfinger
Auftrags-Nr./LFD. Kisten-Nr.
Bestimmungsort

Netto- und Bruttogewicht

Garantie: Abweichend vom Paragraph 7 unserer Bedingungen leisten wir Ga-
rantie fiir die Dauer von 12 Monaten ab Inbetriebnahme, lingstens jedoch fiir
15 Monate ab Rechnungsdatum. Natiirliche Abnutzung ist von dieser Garantie
ausgeschlossen.

Allgemeine Bedingungen: Soweit nicht anderweitig festgelegt, gelten fiir die
Abwicklung dieses Auftrages unsere Bedingungen fiir die Lieferung von Werk-
zeugmaschinen.
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Mit freundlichen Griilen
Friedrich Deckel Aktiengesellschaft

KLISCHEES UND REDEWENDUNGEN

Zum Punkt 1.

Ich danke Thnen fiir [hre Bestellung.

Braronapro Bac 3a 3aka3.

Ich freue mich, dass Thnen mein Angebot
gefallen hat, und ich werde...

A pan, yTo Mo€ npeioxxeHue Bam moHpa-
BUJIOCh, U 51 OyLy...

Wir bestétigen hiermit dankend den Erhalt
Threr Bestellung vom 07.06.2009.

MBI ¢ 671aronapHOCTBIO TIOATBEPIKIAEM IT0-
nyyeHue Bamero 3akasa ot 07.06.2009.

Ihren am Telefon erteilten Auftrag mochten
wir hiermit bestétigen.

HacTosmmM MbI XOTer ObI MTOATBEPANUTH
MOJIyIeHHBIH 110 Teie(hOHy 3aKas.

Wir bezichen uns auf lhre Bestellung
Nr. 4166, und bestdtigen hiermit, dass wir
in der Lage sind, diesen Auftrag sofort zu
erfiillen.

Mpbl ceoimaemcst Ha Bamn 3akaz Ne 4166 u
MOATBEPKIAEM, UTO MBI B COCTOSTHIM He3a-
MEJTUTEIBHO BBIITOJIHUTD 3TOT 3aKas.

Zum Punkt 2.

Wir bestellen zu den umstehenden Bedin-
gungen.

MpbI 3aKa3bIBaeM Ha YCIIOBUSIX, TIPUBEICH-
HBIX Ha 000pOTe (CTPAHUIIBI).

Mit den Bedingungen haben wir uns ein-
verstanden erklart.

MBI corytacHBI ¢ YCIOBUSAMMU.

Zum Punkt 3.

Wir miissen leider berichtigen: das Stiick
kostet.., ... EUR.

K coxaneHuio, MbI TOJKHBI MCIIPABUTD:
eIMHUIIA TOBAapa/IITyKa CTOUT... €.

Der Preis von... € je kg lose Ware, die 1 kg-
Packung kostet... EUR.

Llena 1 xr HepacacoBaHHOTO TOBapa / To-
Bapa, TOCTaBJISIEeMOrO HaBAJIOM / HEyIaKo-
BaHHOTO TPOAYKTa COCTAaBJISIET ... €; 1-Ku-
JIorpaMMOBasl yITaKOBKa CTOUT ... €.

Beachten Sie bitte, dass wir nur «ab Werk»
liefern.

IIpocum Bac o6paTuTh BHUMaHHE, YTO MBI
TOCTaBJISIEM TOJIBKO (hpaHKO-3aBO/I.

Leider haben wir im Augenblick nur gro-
e Pakete auf Lager. Teilen Sie uns bitte
mit, ...

K coxaneHuro, ceifluac Ha CKiaje,/B Halu-
YUU WMMEIOTCS TOJIBKO OOJIbIIME MaKeThbl/
opukeTbl. COOOIIUTE HaM, MOXKaJIyICTa, ...

Zum Punkt 4.

Wir haben lhre Bestellung zur Lieferung
Anfang Mai vorgemerkt.

MbI HaMeTUIT TIOCTaBKy IO BameMy 3aKa-
3y Ha Ha4aJIo Mmas.
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Ich werde mich bemiihen, Ihre Bestellung|$ nocraparoch BbimoaHuTh Balr 3aka3 Kax

moglichst bald auszufiihren. MOKHO OBICTpEE.

Ich hoffe, dass wir die Ware schon in der|$I HazeroCh, 4TO MBI CMOXEM OTIIPABUTH TO-

nichsten Woche schicken konnen. Bap yKe Ha cleyolleii Heere.
VOKABULAR

bestétigen MOATBEPXKIATH

den Auftrag ~ MOATBEPIUTH MOJTYIeHHBI 3aKa3

sich (Dat.) Miihe geben MPUJIATaTh YCUIIHSI, CTAPATHCSI

versichern (Akk., Gen.) 3aBepsITh KOTO-JI. B YEM-II.

AUFGABEN ZUR LEKTION

Aufgabe 1. Lesen und iibersetzen Sie den Brief und sagen Sie, zu welchem
Zweck dieser geschrieben ist.
Monsieur le Directeur
Louis Lefévre
Dupont & Cie. S.A.
avenue du Général Leclerc

F-93500 Pantin

20. August 2006

Auftragsbestétigung

Sehr geehrter Herr Lefévre,

wir bestétigen Thren Auftrag vom 20. August auf Lieferung einer CNC Frés-
und Bohrmaschine vom Typ FB 312. Die Lieferung der Maschine erfolgt, wie
vereinbart, innerhalb 4 Monaten.

Wir danken Thnen fiir Ihr Vertrauen und versichern Thnen, dass wir Thre Anwei-
sungen genauestens beachten werden. Sobald die Maschine versandbereit ist,
erhalten Sie von uns Nachricht.

Mit freundlichen Griilen

Maschinenfabrik Neumann AG
ppa. Mdller ppa. Schneider
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Aufgabe 2. Lesen und iibersetzen Sie den Brief und sagen Sie, welche
Information iiber die Preislage mitgeteilt wird.
Sigfusar Eymundssonar
Austurstraeti 18

121 Reykjavik
Island

Attention: Ms. Patberg
30.09.2008

Sehr geehrte Frau Patberg,

wir bestédtigen den Empfang Thres Schreibens vom 22.09 und danken Thnen fiir
Thre Bestellung.

Leider miissen wir Ihnen jedoch mitteilen, dass die von Ihnen genannten Preise
nicht mehr giiltig sind. Wegen der gestiegenen Materialpreise und der Erhhung
der Tariflohne und -gehélter waren wir gezwungen, unsere Preise der Kostenent-
wicklung anzupassen. Wir legen unsere neueste, seit 01.06. giiltige Preisliste bei
und bitten Sie, den Auftrag zu den neuen Preisen zu bestétigen.

Die Lieferung kann innerhalb 4 Wochen nach Eingang Ihrer Bestétigung erfol-
gen.

Mit freundlichen Griilen
Eberle & Co. KG

Anlage
Aufgabe 3. Lesen und iibersetzen Sie den Brief und beantworten Sie die
Fragen, die danach stehen.
Herrn Sankenfeld
Eichenweg 34

5561 Bettenfeld
19.12.2008

Thre Bestellung vom 05.12.2008
Polstergarnitur Flandern
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Sehr geehrter Herr Sankenfeld,

herzlichen Dank fiir Ihre Bestellung. Wir haben bereits alles Erforderliche ver-
anlasst und konnen Thnen heute den Auftrag bestétigen:

1 Polstergarnitur Flandern:

— 2 Sessel mit Armlehnen links und rechts, auf Rollen

— 1 Sofa zweisitzig, 140 cm breit

— 1 Sofa dreisitzig, 170 cm breit

Bezugsstoff aller Teile: «Flora» beige 13,
Mischgewebe: 50% Baumwolle, 50% Acryl
Preis komplett inkl. 14% MwSt.: 2.698,00 EUR

Der volle Rechnungsbetrag ohne Abzug wird fillig 14 Tage nach Eingang der
Rechnung bei Thnen. Die Ware bleibt bis zur vollstdndigen Bezahlung unser
Eigentum.

Die Garnitur wird in der 3. Kalenderwoche 2009 geliefert. Den genauen Liefer-
termin geben wir [hnen rechtzeitig bekannt.

Die Lieferung einschlielich Aufstellung in Threr Wohnung erfolgt fiir Sie ko-
stenfrei. Sorgen Sie bitte am Anliefertag fiir freien Durchgang in der Wohnung
und ausreichenden Platz am Aufstellungsort.

Mit freundlichen Griiflen

Fragen zum Brief: 1. Was fiir einen Auftrag bestitigt der Lieferant in sei-
nem Schreiben? 2. Wie soll die Ware bezahlt werden? 3. Wie wird die Lieferung
erfolgen?

Aufgabe 4. Lesen und iibersetzen Sie den Brief und beantworten Sie die
Fragen, die danach stehen.
Sefior
Arturo Klein
Klein y Cia Ltda.
Apartado 3767

San José
Costa Rica

05.05.2009

55



Auftragsbestitigung
Sehr geehrter Herr Klein,

besten Dank fiir Ihre Bestellung vom 18.04, die wir wie folgt notiert haben:
50 Stereo-Radiorecorder SRR USS... pro Gerdt US/S...

50 Auto-CD-Spieler CDP USS... pro Gerdt US/S...
50 Uhren-Radiorecorder CR USS... pro Gerdt US/S...
USS... FOB Hamburg
+ Seefracht USS...
+Versicherung USS...

USS... CIF Puerto Limén
Zahlungsbedingungen: Unwiderrufliches und bestdtigtes Dokumentenakkreditiv.
Versand: Innerhalb 14 Tagen nach Eingang der Akkreditivbestitigung.

Die Verpackung der Gerite erfolgt in Holzkisten, die mit bituminiertem Papier
ausgeschlagen und mit Stahlbandumreifung versehen sind.

Sie konnen versichert sein, dass wir den uns erteilten Auftrag mit grof3ter Sorg-
falt ausfiihren werden.

Mit freundlichen Griilen
Bauer Electronic GmbH
ppa. Schmitt i.A. Lauer

Fragen zum Schreiben: 1. Was fiir einen Auftrag bestitigt der Lieferant?
2. Wie soll der Kunde die Ware bezahlen? 3. Wann werden die Waren geliefert?
4. Wie werden die Gerite verpackt? 5. Was versichert der Lieferant dem Kunden?

Aufgabe 5. Entwerfen Sie einen Brief mit der Auftragsbestétigung.

Die Firma Fax Bros. Ltd, Inhaber Mister Fred Exemple aus England, dessen
Adresse in London 35 Main Street, bestitigt die Bestellung iiber Laserfaxgerite,
Kopiergerite und Kopierer. Sein Schreiben sendet er an Herrn Michael Einkéu-
fer von der Firma Beispiel GmbH aus Deutschland, dessen Sitz in Diisseldorf,
HauptstraB3e 89 ist.

Die Webseite http://www.dinbrief.de/brief-erstellen-privat-oder-geschaeft-
lich kann Thnen dabei behilflich sein.

Aufgabe 6. Uberzetzen Sie aus dem Russischen ins Deutsche.
1. [MocTaBIIMK MOATBEPXKIAET B CBOEM MUCHME TOJYYSHHBIN OT KIIU-
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€HTa 3aKa3 Ha CJICAYIOIINe TOBaphl. 2. YKa3aHHBIC paHee B IPEIIOKCHIHN
LEeHBI TIPUHUMAIOTCS 3aKa39YMKOM U OCTAlOTCS AeHCTBUTENBHBIMU. 3. O1-
JlaTa IIPOU3BOIUTCS TOKYITaTeJIeM ITOC]Ie IMTOCTYIUICHUSI ToBapa B TCUCHHUE
14 nueit. 4. [IpomyKius YITaKOBBIBACTCS B SIIUKU W TTOCTABIISICTCSI B COOT-
BETCTBUHU CO CPOKOM ITOCTaBKH. 5. [ToCTaBIIMK MPUIOXUT BCE YCUITHS, UTO-
OBI TIIATSIILHO W BOBPEMsI BBITIOJTHUTD 3aKa3 KIIMCHTA.

Aufgabe 7. Nennen Sie Antonyme zu den angestrichenen Wértern! Uber-
setzen Sie das gegebene Schreiben ohne Worterbuch, gebrauchen Sie dabei ma-
ximal 7 Minuten. Das Translat darf sowohl miindlich als auch schriftlich sein.

Hamburg, 22.07.2009
Lucien Boussa & Cie
12, rue Gallieni

Casablanca
Marokko

Sehr geeherte Damen und Herren,
Ihr Auftrag vom 05.07.2009. Vielen Dank fiir [hre Bestellung. Da wir noch mit

unseren Lieferanten verhandeln, kdnnen wir nicht sofort liefern. Bitte haben Sie
noch ein paar Tage Geduld. Wir benachrichtigen Sie so schnell wie mdglich.

Ihr Auftrag vom 01.07.2009. Wir senden Thnen, unvorhergesehbare Umstén-
de vorbehalten, mit der «Casablancay, die am 30.07.2009 Antwerpen verlésst,
folgende Waren:

12 Kisten Messerschmiedeartikel,
10 Kisten Glithlampen.

Die Verschiffungspapiere und die Rechnung erhalten Sie im Laufe der kommen-
den Woche.

Mit freundlichen Griifien
Richter & Schmidt

Aufgabe 8. Nennen Sie Synonyme zu den angestrichenen Wértern! Uber-
setzen Sie das gegebene Schreiben ohne Worterbuch, gebrauchen Sie dabei ma-
ximal 10 Minuten. Das Translat darf miindlich sein.

Herrn
Peter Rabin
Hummelsterstral3e 4
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7831 Rheinhausen

Thre Bestellung vom 12.05.2007

Sehr geehrter Herr Rabin,

vielen Dank fiir [hre Bestellung der Sortiereinrichtung.
Autosorter PG 539-20,

20 Sortierstationen,
anschluB3fertig fiir Kopierer

PG 539: 928,00 EUR
14% MwSt.: 129,92 EUR
1057,92 EUR

Schon in der ndchsten Woche werden wir das Gerit an Sie liefern. Termin ist
voraussichtlich der 25.05.2007 vormittags. Die Lieferung erfolgt frei Haus.

Zum Lieferumfang gehdrt der funktionsfiahige Anschlull des Sorters, eine Be-
dienungsanleitung und die Einweisung in die Bedienung durch unseren Techni-
ker. Im iibrigen gelten die beigefiigten Verkaufs- und Lieferbedingungen.

Wir arbeiten sehr gern fiir Sie und freuen uns auf weitere Auftriage.

Mit freundlichen Griilen

Anlage
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KREDITAUSKUNFTSERSUCHEN

Yuebnuie 6onpocer: 0COOCHHOCTH MepeBoa IrceM 1o Teme «HapeneHue
CIIPABOK O KPEAUTOCIIOCOOHOCTI».

H3zyuue odannyio memy, cmydenm 0oadxcen:

umems npedcmasgnerue 006 0COOEHHOCTSIX ITepeBO/la TEKCTOB ITMCEM JTaH-
HOI pa3HOBUIHOCTH;

3HAMb:

e  JIGKCMKO-TpaMMaTHUYECKUE U CTUIMCTUYECKIE OCOOCHHOCTH ITOCT-
pOCHMS TeKCTa (KJIUIIIe, 0000IIeHHOCTD, JOTUYHOCTD);

e  (bpassl, KINIIIEe, TEPMUHBI, COKPAIIICHUS, UCITOJIb3yeMbIe TIPU Ha-
MYCaHWM JTJAHHOW pa3HOBUIHOCTH ITUCEM;

e  cBoecoOpa3ue CUHTAKCUCA;

yMemb:

e  aHAJIM3MPOBATh rPAMMATUUYCCKME, JCKCUIECKUE, CTUIMCTUUECKIE
0COOCHHOCTH MHCHhMa;

e  OCYHIECTBIISTH IIPEATICPEBOMUCCKII KPATKUI aHAIN3 TEKCTA;

e  ompenessTh IMyTU MPEOJOJICHUS TPYOHOCTEW MepeBoda Ha Tep-
MUWHOJIOTUYECKOM, CUHTarMaTUYeCKOM YPOBHE, a TakKe 3aTpyJHEHUIl Ha
YPOBHE MPEII0XKEHU U TEKCTOBOTO 1IEJI0TO0.

81a0embv HABLIKAMU:

®  JIGKCMKO-TpPaMMaTHYECKOTO O(OpMICHUS IEJIOBOrO IHMChMa IO
TeMme «HaBemeHme cripaBoK O KPeIUTOCIIOCOOHOCTH»;

e  TMCBMEHHOTO MEPeBOJIa MUCEM TaHHOTO XaHpa C HEMELIKOTO S13bI-
Ka Ha pyCCKUIi 1 Ha000poT ¢/06e3 clioBapsi;

e  YCTHOTO IepeBoJa ¢ HEMEIIKOTo sIbI3Ka Ha PYCCKUIl 0e3 ciaoBaps
U TTOATOTOBKHU;

e  pemaKIMOHHOTO aHaJIM3a TeKCTa-TIePeBO/IA;

e  ObicTporo U 3¢p¢PeKTUBHOIO MorcKa HeoOXoauMoi nHdopMalu
B MHTEPHETE Ha HEMEIIKOM SI3bIKE.

Memooduueckue pexomenoauuu no u3y4eHuro memol

Ilpu oceoenuu memot Heobxo0umo:

e  U3YYMTh YYCOHBIN MaTepua 1o IMpobjeMaM ITepeBoja TEPMUHOB,
MHOTOKOMITOHEHTHBIX CJIOBOOOPAa30BaTe/IbHBIX MOJIEIIC, CIIelIM(pUIECKUX
SI3bIKOBBIX (DOPMYIT;

e  aKILEHTUPOBATh BHUMaHUE Ha IePeBOE KIMIIE, Oe3IMYHbBIX U He-
OIpeAeICHHO-JINIHBIX 000POTOB, MACCUBHBIX KOHCTPYKIIHIA.

e  BBHIIIOJIHUTH 3aJaHUS 110 MMCbMEHHOMY M YCTHOMY IIEPEBOIY.

THEORIE

Um die Zahlungsfahigkeit eines Kunden festzustellen, kann der Lieferant
vor Vertragsschlufl eine Auskunft tiber diesen einholen. Neben der Bitte um
Kreditauskunft gibt es aber auch noch andere Auskunftsersuchen: So mdchte
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sich vielleicht ein Importeur iiber die Zuverldssigkeit und Leistungsfahigkeit
eines neuen Lieferanten informieren, oder eine Exportfirma mochte feststellen,
ob ein ausldndisches Unternehmen, das sich um ihre Vertretung beworben hat,
die gestellten Anforderungen erfiillt.

Meist gibt ein neuer Geschéftspartner andere Unternehmen oder Banken
als Referenzen an, bei denen Erkundigungen eingezogen werden kdnnen. Der
Auskunftsuchende kann sich auch an eine Wirtschaftsauskunftei wenden. Die
Industrie- und Handelskammern sowie die Auslandshandelskammern gewéhren
Hilfe bei der Beschaffung von Auskiinften

STRUKTUR DES BRIEFES

1. Griinde fiir die Erkundigung.

2. Die Erkundigung selbst.

3. Zusicherung der Verschwiegenheit.
4. Bereitschaft zu Gegendiensten.

MUSTERBRIEF ZUR BESPRECHUNG UND UBERSETZUNG

Westdeutsche Kreditbank
Postfach 15 48

D-50123 Koln
Bitte um Auskunft
Sehr geehrte Damen und Herren,

das Kommissionshaus Riidiger & Wendel in K6ln, Maria-Hilf-Stral3e 16, moch-
te unsere Generalvertretung fiir Seidenstoffe in der Bundesrepublik Deutschland
iibernechmen und hat Sie als Referenz angegeben.

Nach eigenen Angaben hat das Unternechmen eine solide finanzielle Basis und
macht grofle Geschifte in verschiedenen Branchen. Wenn das zutrifft, sind wir
bereit, ein Konsignationslager im Wert von rund 150.000,00 Euro zur Verfii-
gung zu stellen.

Da wir bisher keine Beziechungen zu dieser Firma gehabt haben, bitten wir Sie,
uns ein paar Hinweise zu geben:

— Wie sind die Vermogensverhéltnisse dieser Firma?

— Welchen Ruf hat sie?
— Wie werden die leitenden Mitarbeiter eingeschétzt?
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— Konnen wir ohne besondere Sicherheiten einen Vorschuss in der genannten

Hohe einrdumen?

Fiir eine Auskunft, die wir selbstverstandlich vertraulich behandeln, wiren wir

Thnen sehr dankbar.

Mit freundlichen Griiflen

KLISCHEES UND REDEWENDUNGEN

Zum Punkt 1.
Herr Kim... (vollstaindige Anschrift) hat | T-n Kum...(moxHslii agpec) caenan MHe
beimir fir ,  Euro Waren bestellt. | sakazna ___,  espo.

Frau... verlangt ein Ziel' von 3 Monaten.

I'-ka... IpOCUT pa3pellnThb OIUIaTy B Te-
YyeHue 3-X MeCsILEB.

...mochte mit mir in Geschaftsverbindun-
gen treten.

...xoTeJia Obl 3aBsI3aTh CO MHOI JIeJIOBbIE
OTHOILLUCHUS.

...hat Thre Firma als Referenz angegeben.

...yKazayia Bamry ¢pupmy B KavecTBe IMO-
py4mTes.

Zum Punkt 2.

Kann man unbedenklich einen Kredit
von... EUR gewihren?

MoxHo i 6e3 pa3aymuil |[6e3 coMHe-
HUIl /onaceHuii| MpemroCcTaBUTh KPEIUT
B paszMmepe... €Bpo.

Wie kommt er seinen Zahlungsverpflich-
tungen nach?

Kax oH BbIIOJHSIET CBOM 00si3aTebCTBA
110 TuIaTexkam?

Wie hoch ist schiatzungsweise der Um-
satz?

Kakos, MPUMEPHO,/TIPUOINZUTEIBHO

obopot?

Zum Punkt 3.

Ich verspreche Thnen Verschwiegenheit.

S obeutaio Bam coxpaHeHue TaiiHbI.

Wir versichern, dass wir die Auskunft
streng vertraulich behandeln.

Mpi 3aBepsiem Bac B Tom, uTo pacriopsiaum-
¢l CIIPaBKOil CTPOTo KOH(DUIEHINATBHO.

Zum Punkt 4.

Zu Gegendiensten bin ich gern bereit.

41 Bcerna rotoB oka3zatb Bam Takyio xe /
B3aMMHYIO YCIIYTY.

Vielleicht bietet sich die Gelegenheit,
dass...

Moxer 6I)ITI), TpeACTaBUTCA BOSMOXKHOCTD,
4To...

Ich danke Thnen im Voraus und...

3apaHee O1arogapeH ...

3 Ziel — (Kaufmannsspr. veraltend): Zahlungsfrist, -ziel; Termin
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VOKABULAR

die Auskunft, Auskiinfte

— CBelleHUsI, CTIpaBKa, UHGOPMALIVS

~ einziehen / ~ einholen

— TIOJTY9IUTD CITPABKY

um ~ ersuchen / bitten

— NPOCUTH NPEAOCTaBUTHb CBCI[CHI/IH/I/IH(I)OI)-
Maluio

~ behandeln

— pacnopsiauThest HopMauuei

eine erschopfende ~ geben

— J1aTb UCYEPIIBIBAIOIINE CBEACHW A

mit der ~ helfen

— IIOMOYb C ITOJTYYCHHUEM I/IH(I)OpMaLII/II/I

die Auskunftei, -en

— areHTCTBO, MpenocTaBisolee UHPopma-
LIMIO O IJIaTEXEeCNOCOOHOCTU (UPM UJIU Yac-
THBIX JIULL

~ in Anspruch nehmen

— IIOJIb30BATbLCA yCJIyraMM ar€¢HCTBa

sich an eine ~ wenden

- 06pamaTLc51 B ar¢HCTBO 3a CBEACHUAMMU

einschitzen

— J1aBaTb OLICHKY YEMY-KOMY-JI., OLICHUBATb

das Ansehen des Inhabers ~

— OLIEHUTh aBTOPUTET/PENyTalluIO Biaaeblia

der Mitarbeiter, -s, =

— COTPYIHUK

der Kredit, -(e)s, -¢

— Kpenur

den ~ ausstellen

— 0OPMUTH KPEAUT

auf ~ nehmen

— Opathb B KpeAUT

j-m ~ geben / einrdumen

— NPEaOCTaBJIATb KPEIUT KOMY-JI.

den ~ kiindigen

— 3aKPbITh KPEIUT

die Kreditwiirdigkeit

— KpeAUTOCTIOCOOHOCTh, HAIEXKHOCTh 3aéM-
KA

die Referenz, -en

— OT3bIB, pPECKOMECHIAIINI,
— TIOPYYUTECJIb;, JUIO, AdAalLIce PCKOMEHIA-
ouIo

als Referenz angeben

— yKasaTb KOro-Jj. B Ka4€CTBE€ PEKOMCHIAYIO-
LLIETO JIULA/TTOPYYUTEIS

der Ruf, -(e)s, -e

— penyTanusi, ciiaBa, uMsi

einen guten Ruf haben

— MMETb XOPOUIYIO penyTaluio

der Umsatz, -es, Umsitze

— obopot

~ belduft sich

- 060pOT COCTaBJIACT

die Vermdgenslage, -n

— UMYILICCTBEHHOC ITOJIOXKEHUEC

die Zuverlassigkeit, -

— HaIEXHOCTb, TOCTOBEPHOCTD; COJNMIHOCTD,
Xopoliiasg pernytaius (o pupme)
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AUFGABEN ZUR LEKTION

Aufgabe 1. Erginzen Sie die Sétze durch die rechts gegebenen Worter und
Wortverbindungen.
1. Bevor wir... in dieser Angelegenheit.., mdchten [nachkommen;
wir Sie bitten, uns Néaheres iiber diese Firma mit-
zuteilen.
2. Wir danken Thnen im Voraus bestens fiir Ihre...|die Gefilligkeit;
und sind zu Gegendiensten gerne bereit.
3. Vielleicht kénnten Sie uns auch kurz zu der Fra-|sich bewerben;
ge... .., welche Zahlungsbedingungen Threr Ansicht

nach mit dieser Firma vereinbart werden. verwenden;

4. Konnen wir daher einen hoheren... ..?

5. Diese Firma... ... um unsere Vertretung in Grie-|Entscheidung treffen;
chenland...

6. Uns interessiert die Frage, ob dieses Unterneh-|in Anspruch nehmen;
men in der Lage ist, den Markt intensiv zu...

7. Ein Auskunftbiiro... Sie bitte nicht... zur Verfiigung stellen;
8. Wir mochten wissen, wie das Unternehmen sei-

nen Zahlungsverpflichtungen... Stellung nehmen;

9. Wenn das zutrifft, sind wir bereit, ein Konsignati-

onslager der Firma... zu... bearbeiten;

10. Thre freundlichen Mitteilungen werden wir ver-

traulich ohne jede Verbindlichkeit fiir Sie... Kredit einrdumen

Aufgabe 2. Sagen Sie anders, ohne den Sinn des Satzes zu verdndern.

1. Die Firma, die mit uns in Geschéiftsverbindung treten mdchte, hat uns
Ihr Haus als Empfehlung genannt. 2. Wir haben noch keine Erfahrung mit
diesem Unternehmen als Geschiftpartner gemacht. 3. Nach einigen Anga-
ben hat die Firma eine solide finanzielle Basis und macht gro3e Geschéfte in
verschiedenen Branchen. 4. Wir sind an der mdglichst genauen Information
iber die Geschiftspolitik und Zahlungsbedingungen dieser Firma interes-
siert. 5. Die oben erwédhnte Firma mdchte mit uns ins Geschift kommen
und Ware im Wert von ca. 1 Million bestellen. 6. Kénnen wir dieser Firma
ohne besondere Sicherheiten einen Vorschuss in genannter Héhe einrdumen?
7. Wir danken Thnen fiir Thre Bemithungen und sichern Ihnen vertrauliche
Behandlung Threr Auskunft zu. 8. Vielleicht konnen wir Thnen bald auch
einmal mit einer Auskunft weiterhelfen. 9. Wir haben fiir Herrn Wiinscher
den Kreditbrief tiber 400.000,00 € ausgestellt. 10. Das von Thnen genannte
Unternehmen ist ein guter Kunde von uns, der unsere Forderungen gegen ihn
stets piinktlich ausgleicht.
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Aufgabe 3. Lesen und iibersetzen Sie den Text des Briefes und sagen Sie,
zu welchem Zweck dieser geschrieben ist.
Sehr geehrte Damen und Herren,

die Firma Kalaitzakis in Athen hat uns mitgeteilt, dass Sie mit ihr in laufender
Geschdftsverbindung stehen.

Diese Firma hat sich um unsere Vertretung in Griechenland beworben. Bei
Ubertragung der Vertretung wiirden wir ihr Konsignationswaren im Werte von
ca. _,  €zur Verfiigung stellen.

Bevor wir eine Entscheidung in dieser Angelegenheit treffen, mochten wir Sie
bitten, uns kurz mitzuteilen, wie Sie die Vermdgenslage und Zuverldissigkeit
dieser Firma einschdtzen. AuBBerdem interessiert uns natiirlich die Frage, ob sie
Threr Meinung nach in der Lage ist, den griechischen Markt intensiv zu bear-
beiten.

Wir danken Thnen fiir Thre Mithe und sichern Ihnen vertrauliche Behandlung
Threr Auskunft zu.

Mit freundlichen Griiflen
Anlage

Aufgabe 4. Stellen Sie mit den kursiv gedruckten Wortern aus dem Text des
Briefes (Aufgabe 3) Ihre eigenen Sétze zusammen.

Aufgabe 5. Entwerfen Sie den Brief zum Thema «Auskunftsersuchen».

Ppa. Ferdinand Landers, Oppenheim AG, Zementfabrik Handschuhsheimer
Landstralle 40, 69121 Heidelberg, Postfach 530 schreibt personlich/vertraulich
an Herrn Michael Machtersheimer Multicar AG, Funkschneise 20, 28309 Bre-
men betr. Bauunternehmen Statik & Co, Miinchen.

Die Webseite http://www.dinbrief.de/brief-erstellen-privat-oder-geschaeft-
lich kann Thnen dabei behilflich sein.

Aufgabe 6. Ubersetzen Sie aus dem Russischen ins Deutsche.

1. ®upma, KoTopasi coOMpaeTcsI CTaTh HAIlIUM TIpeACTaBUTeIeM B Ba-
IIeM peTroHe, yka3aja Bac cpenu Tex, KTo MOT OBI 1aTh €if peKOMEeHIALINIO.
2. YTOOBI TIPUHSTH PEIIeHHE IO 3TOMY BOIIPOCY, MBI PEIIMIN HE TTOTb30-
BaThsl yCIYyTraMM areHCTBa I10 TIPEAOCTaBICHUIO MOTO0HO MH(MOPMAIINH.
3. M1 ob6pammaemcs 3a TOMOIIBI0 K BaMm, Tak Kak Bel 1 B HacTosmmit Mo-
MEHT COCTOUTE C 3TOI (DMPMOI1 B AEIOBBIX OTHOIICHUSX. 4. MBI IIpOoCUM
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Bac mate HaM, HaCKOJbKO BO3MOXHO, MCUYEPTHIBAIOIILYIO UH(pOpMAIIUIO
00 3TO0i1 (pupme. 5. B TIepByIo ouepenb HaC MHTEpeCyeT pemyTamus hup-
MBI 1 e€ Bianeiblia. 6. Mbl TakXKe XOTeJd Obl 3HAaTh, KaK BbI olleHMBaeTe
paboty e€ coTpynHUKOB. 7. Tak KaKk Mbl coOupaemcs MpeaIoCTaBUTh STOM
(upMe KpeauT, To Mbl MHTEPECYEMCSI TaKKe €€ KPeAUTOCTIOCOOHOCTHIO.
8. [MoaTomy coolbuiuTe HaM MOAPOOHO 00 MMYIECTBEHHOM U (PMHAHCO-
BoM mosioxkeHuu upmel. 9. 3apaHee Oiaromapum Bac 3a Bamum ycunust
u 3aBepsieM Bac, uTo pacriopsimuMcst mosrydeHHOU nH(pOopMalreil cTporo
koHbuaeHmanbHo. 10. B cirydyae HEOOXOAMMOCTH MBI TOTOBBI TAKXKE OKa-
3aTh Bam momgoOHy10 yCiyTy.

Aufgabe 7. Nennen Sie Antonyme zu den angestrichenen Wértern! Uber-
setzen Sie das gegebene Schreiben ohne Worterbuch, gebrauchen Sie dabei ma-
ximal 7 Minuten. Das Translat darf sowohl miindlich als auch schriftlich sein.
Vertraulich

Sehr geehrte Damen und Herren,

die Firma Klein & Cia. Ltda., San José (Costa Rica), die mit uns in Geschifts-
verbindung treten mdchte, hat uns Thr Haus als Referenz genannt.

Wir wiéren Thnen daher sehr dankbar, wenn Sie uns Néheres iliber diese Fir-
ma mitteilen kdnnten. Uns interessieren neben dem Ruf und dem Ansehen des
Inhabers die Grofle, der Umsatz und die Zahlungsweise der Firma. Vielleicht
konnten Sie auch kurz zu der Frage Stellung nehmen, welche Zahlungsbedin-
gungen lhrer Ansicht nach mit der Firma Klein vereinbart werden sollten.

Wir danken Thnen fiir Thre Bemiithungen und versichern Ihnen, dass wir Thre
Auskunft streng vetraulich behandeln werden.

Mit freundlichen Griiflen
Bauer Electronic GmbH
ppa. Schmitt i.A. Lauer

Aufgabe 8. Welche Worter und Wortverbindungen koénnen anstatt der
Mehrpunkte stehen. Ubersetzen Sie das gegebene Schreiben ohne Worterbuch,
gebrauchen Sie dabei maximal 10 Minuten. Das Translat darf miindlich sein.
...Georg Schmid GmbH
Neckar... 15
...=70469
Stuttgart

04.01.2009
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Sehr... Damen und Herren,

die deutsche... hat uns freundlicherweise den Namen und die... Ihrer Firma als...
von Kleinmotoren fiir industrielle Zwecke... Wir wiirden gerne Thre... in den
amerikanischen... importieren und wéren auch interessiert zu.., ob Sie in diesem
Teil der Vereinigten... vertreten sind.

Wir sind ein mittelstdndisches... mit dreilig Angestellten. Im Raum Chicago
beschéftigen wir sieben.., sowie zwolf weitere in den Staaten Illinois, Ohio und
Indiana.

Wiirden Sie uns bitte Thr detailliertes... wie folgt...:

Auf Basis von vollen 20’ Containern... Chicago tiber Montreal Gateway, ein-
schlieBlich Preis pro Einheit und aktueller Lieferzeit.

Als... wiirden wir 60 Tage nach.., netto vorschlagen.
Gewihren Sie Mengenrabatte oder... fiir regelméfBige Bestellungen?
Koénnten Sie uns bitte auch eine Firmenbroschiire sowie... {iber die verschiede-

nen... und Anwendungen zukommen lassen?

In... Threr baldigen Antwort... wir

Mit freundlichen Griilen
Frank Fitzpatrick
Einkaufsleiter
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KREDITAUSKUNFT

Yueonwvie eonpocwvr: ocobeHHocTH nepesoaa nuceMm mno teme «CrpaBka
0 KPEAUTOCITOCOOHOCTU».

H3zyuue oOannyro memy, cmyodenm 00axceH:

umems npedcmasnerue 06 0COOEHHOCTSIX TIEPeBO/Ia TEKCTOB MUCEM JaH-
HO# pa3HOBUIHOCTH;

3Hamb:

e  JIEKCHKO-TpaMMaTHYCCKIE M CTUJINCTUIECKIE OCOOCHHOCTH ITOCT-
poeHus TekcTa (Kiuiie, 00001eHHOCTDb, IOTUYHOCTD);

e  (bpassl, KIINIIIE, TEPMUHBI, COKpAIICHUS, UCIIOJIb3yeMbIe TIPH Ha-
TMIMCAaHUN JaHHOI pa3HOBUIHOCTH ITHCEM;

e  CcBoeoOpa3ue CUHTAKCHCa;

ymemb:

e  aHAJIM3UPOBATH rPAaMMAaTHUYECKME, JICKCUICCKIE, CTUINCTUUCCKIE
0COOEHHOCTHU MUCHMa;

e  OCYHICCTBIISTH ITPEATICPEBOMUCCKII KPATKUIA aHAJIN3 TEKCTa;

e  OIpemessATh ITyTH TIPEOOOJICHUS TPYOHOCTEH IepeBoma Ha Tep-
MUWHOJIOTMYECKOM, CUHTarMaTMIecKOM YPOBHE, a TaKKe 3aTpyIHEHUI Ha
YPOBHE TIPEITOKEHUI 1 TEKCTOBOTO 1IEJIOTO.

81a0emb HABLIKAMU:

e  JIEKCHKO-TpaMMaTUYECKOTO O(GOpPMIICHUS ACIOBOTO IMHMChMa IO
Teme «CIipaBKa 0 KpeJIMTOCIIOCOOHOCTH»;

e  TIMCHbMEHHOTO IIEPeBO/IA MMCEM TAHHOTO XXaHpa ¢ HEMEIIKOTO S3bI-
Ka Ha pYCCKUI 1 Ha000poT ¢/0e3 clroBaps;

e  YCTHOTO TIepeBOjJa C HEMEIIKOTO sibI3Ka Ha PYCCKMil 0e3 cioBapst
¥ TTIOJATOTOBKMU;

e  penakIMOHHOTO aHaJIM3a TeKCTa-TiepeBoa;

e  TIepeBOMA, PEIAKTUPOBAHUS U IMTPOBEPKU TEKCTA JEJIOBOTO MMMChMa
C TIOMOIIIBIO OH-JIalfH-CIOBapell M SHIIMKJIOTIETHIA.

Memooduueckue pexomenoayuu no u3yHeHurO memol

Ilpu oceoenuu memot Heo6xo0umo:

e  U3YYUTh y4eOHBIN MaTepuall 1o MmpobieMaM MepeBoja TEPMUHOB,
MHOTOKOMITOHEHTHBIX CJIOBOOOPAa30BaTEIbHBIX MOJIENIeH, CTIelIMbUISCKIX
SI3BIKOBBIX (DOPMYIT;

e  aKIIEHTUPOBATh BHUMAaHUE Ha TIEPEBOJIE KITUIIE, OE3TMUHBIX U He-
OTIpe/IeICHHO-IMYHBIX 000POTOB, MMACCUBHBIX KOHCTPYKITUHA.

e  BBIMOJHUTbH 33IaHUS 10 TUCbMEHHOMY Y YCTHOMY TIEpEBOLY.
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THEORIE

Eine Firma ist natiirlich nicht verpflichtet, anderen Firmen Kreditauskiinfte
zu erteilen. Im allgemeinen werden solche Auskiinfte aber nicht verweigert, da
sie zu den im Geschéftsverkehr iiblichen gegenseitigen Hilfeleistungen gehoren.
(Die Verweigerung einer Auskunft kann in bestimmten Fillen auch als diskrete
negative Aussage gewertet werden.) Banken beschaffen Kreditinformationen im
Ausland tiber ihre dortigen Niederlassungen oder Korrespondenzbanken. Wirt-
schaftsauskunfteien erteilen gegen Entgelt detaillierte Auskiinfte als Einzelaus-
kiinfte oder im Abonnement.

Auskiinfte werden meist ohne Verbindlichkeit erteilt, d.h. der Auskunftge-
bende schlieBit seine Haftung fiir Folgen seiner Auskunft aus. (Die Haftung fiir
vorsitzlich falsch erteilte Auskiinfte kann jedoch nicht ausgeschlossen werden;
wer entgeltliche Auskiinfte gibt, haftet dariiber hinaus auch fiir Fahrlassigkeit.)
Der Auskunftsempfénger wird in der Regel um vertrauliche Behandlung der
Auskunft gebeten.

STRUKTUR DES BRIEFES

1. Bezug auf die Anfrage.
2. Die Auskunft selbst.
3. Bitte um Verschwiegenheit

MUSTERBRIEF ZUR BESPRECHUNG UND UBERSETZUNG

VON: ELAG, Frankfurt/Main
Telefax-Nr. (069)4 93 90 62

AN: Bauer Electronic GmbH

Stuttgart

Telefax-Nr. (0711)72 46 45

Datum: 28.03.2008 Zahl der iibermittelten Seiten: 1

Sehr geehrte Damen und Herren,

auf Thre Anfrage vom 26.03. wegen Klein y Cia. Ltda., San José (Costa Rica),
konnen wir IThnen Folgendes mitteilen:

Die oben genannte Firma besteht seit ca. 25 Jahren. Der derzeitige Eigentiimer,

Arturo Klein, ist Sohn des Griinders, Hermann Klein, eines Deutschen, der kurz
nach dem Krieg nach Costa Rica ausgewandert ist.
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Arturo Klein ist ein tiichtiger und geschickter Unternehmer, der sein Geschéft in
den letzten Jahren modernisiert und erweitert hat. Derzeit werden 35 Personen
beschiftigt; der Umsatz beléduft sich auf ca. ... pro Jahr. Soweit wir dies von hier
beurteilen kdnnen, ist die finanzielle Lage der Firma gut. Trotzdem mochten wir
Thnen wegen der unsicheren Verhiltnisse in Mittelamerika raten, auf Erdffnung
eines unwiderruflichen und bestétigten Akkreditivs zu bestehen.

Wir hoffen, Thnen mit dieser Auskunft gedient zu haben, die wir [hnen vertrau-
lich und ohne Verbindlichkeit erteilen.

Mit freundlichen Griiflen

ELAG
ppa. Dr. Hahn ppa. Geroldt

KLISCHEES UND REDEWENDUNGEN

Zum Punkt 1.

Der Kunde, nach dem Sie fragen, ... Kiuent, o koropom Bel cripamuBaere, ...

Das Unternehmen, iiber das Sie Auskunft|®upma, o Koropoii Bbl HaBoguTe cripas-

wiinschen, ... KU, ...

Zum Punkt 2.

Nach meiner Erfahrung kénnen Sie unbe-|Mcxonsa n3 cobCTBEHHOTO OITBITa, MOTY YT-

denklich  ,  Euro Kredit gewédhren. |Bepxnarb, 4yro Bl MoxeTe Ge3 onaceHuii
MPEIOCTAaBUTh KPEIUT B pasMepe _ €BpO.

Seit Jahren kommt er seinen Zahlungsver-|B TeueHre MHOIMX JIET OH HEYKOCHUTEILHO
pflichtungen piinktlich nach. WCTIONTHSIET CBOM 00s13aTeIbCTBA 10 TUIaTe-
KaM / TUIaTeXHbIE 00sI3aTe/IbCTBA.

In letzter Zeit hat er stockend gezahlt. B nocnienHee BpeMsi OH HEPETYJISIPHO TIPO-
M3BOIUT OITJIATY.

Ich muss leider Auskunft ablehnen, weil... |K coxanenuto, s 10JKeH oTKa3aTb Bam B

peaoCTaBJICHUU CIIPpAaBKU, TaK Kak...

Zum Punkt 3.

Bitte behandeln Sie diese Auskunft vertrau-|TTpocuM pacnopsaanuTbCs 3TOW CITPAaBKOM
lich. KOH(DUACHIIMATBHO.

Ich bitte Sie um Verschwiegenheit. 4 npoury Bac o coxpaHeHUU TOJIyYEeHHOR

nHbOpMaIUHU B TaiiHe.
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VOKABULAR

Aktiva, Aktiven, pl

— aKTUBLI

das Eigentum, -s, -e

— COOCTBEHHOCTh

Immobilien, pl

— HEJABMXKUMOEC UMYIICCTBO, HCABUXKMUMOCTD

die Kreditauskunft, -e

— JAHHBbIE [CBeAEHMSI, cIipaBKa| 0 KpeauToCno-
COOHOCTM KaKoii-JI. (pupMbl

~ erteilen / ~ beschaffen

— IIPEIOCTaBUTh MH(OPMALIUIO O KPEIUTOCIIO-
COOHOCTH

die Liquiditat = — JIMKBUIHOCTD, PEan3yeMOCTh (MMYILIECTBA);
MJIaTEXECTOCOOHOCTh

die Liquiditat pflegen — BBIIOJIHATD 00513aTEILCTBA 10 OILIATE

der Umsatz, -es, sétze — 000pOT NEHEXKHBIX CPENICTB

~ belduft sich — ~ COCTaBJIsIET

~ erziehlt — ~ OCTUTAET

raten — COBETOBATh

zur Vorsicht ~ — COBETOBATh COOMIONATH OCTOPOXHOCTD

Passiva, Passiven, pl

— IIaCCUBbI

der Warenumschlag, -(¢)s

— TOBapo0OOOPOT, 000PAUYNBAEMOCTh TOBAPOB

AUFGABEN ZUR LEKTION
Aufgabe 1. Erginzen Sie die Sdtze durch die rechts gegebenen Worter

und Wortverbindungen.

damit diesen...

tung fir... abgelehnt.

1. Dieses Unternehmen ist ein guter Kunde, der | das Guthaben steigt;
unsere... immer piinktlich... hat.
2. Nach meiner Einschétzung... dieser Kunde |die Fahrlassigkeit;
eine vorsichtige Geschéftspolitik.
3. Er arbeitet selbst im Betrieb und... drei Ver- |durch Zahlungsmoral be-
kaufer und eine Auszubildende.
4. Die erwidhnte Firma hat einen guten Ruf, der... | Bedingungen unterwerfen;
ist... ihre umfangreiche Geschifte sowie...
5. ...der Firma... bei uns stindig, sodass wir Ih- | beschéftigen;
nen den erwéihnten Kredit einrdumen wiirden.
6. Wer die Auskunft zur Kenntnis nimmt, ... sich | gedient haben;

7. Fiir den Inhalt der Auskunft wird jede Haf- | Forderungen gleichen;

griindet sein;
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8. Diese Firma besitzt eine Reihe Biirordume | zuléssig;

9. Wir hoffen mit dieser Auskunft Thnen... zu... |treiben;

10. Eine Nutzung der Auskunft fiir andere|personell besetzt sein
Zwecke ist nur unter der Voraussetzung des § 28
Abs. 1 und 2 BDSC...

Aufgabe 2. Sagen Sie anders, ohne den Sinn des Satzes zu verdandern.

1. Die Eigentiimer der Firma verfiigen {iber ein bertrachtiges Kapital. 2. Eine
sehr diinne Kapitaldecke zwingt die Inhaber zwar 6fter Zahlungsaufschub zu er-
bitten. 3. Da Sie aber als ehrliche Kaufleute gelten, halten wir einen beschrank-
ten Kredit fiir vertretbar. 4. Trotzdem mdchten wir Thnen wegen der unsicheren
Verhilnisse in Siidafrika zur Vorsicht raten. 5. Industrie- und Handelskammern
gewiéhren den Auskunftsuchenden Hilfe bei der Beschaffung von Auskiinften.
6. Eine Exportfirma mochte feststellen, ob ein auslidndisches Unternehmen die
gestellten Anforderungen erfiillt. 7. Der Auskunftempfanger bittet in der Regel
um vertrauliche Behandlung der Auskunft. 8. Soweit wir beurteilen kénnen, ist
die finanzielle Lage der Firma gut. 9. Sie sind ein mittelstdndisches Unterneh-
men mit dreiflig Angestellten. 10. Ich hoffe, ich konnte Thnen mit dieser kurzen
Information weiterhelfen.

Aufgabe 3. Lesen und iibersetzen Sie den Text des Briefes und beantworten
Sie die Fragen, die danach stehen.
Sehr geehrte Damen und Herren,

auf Thre Anfrage wegen Hartmann und Co. teilen wir IThnen folgendes mit:

Die Angefragte ist eine offene Handelsgesellschaft, die Damenoberbekleidung
herstellt und vertreibt. Die Gesellschafter sind Johann Hartmann und Karl Rah-
ner. Johann Hartmann ist Leiter der Fertigung, Karl Rahner der kaufménnische
Leiter.

Die Liquiditit wird sorgfaltig gepflegt, sodass die im Warenumschlag anfallen-
den kurzfristigen Verbindlichkeiten ordnungsgemaf erfiillt werden kénnen. Wir
stehen der Firma mit teilweise gesicherten mittleren Kontokorrent- und Diskont-
krediten zur Verfiigung, die sehr beweglich in Anspruch genommen werden.

Im letzten Jahr wurde ein Umsatz von ca. ... Euro erzielt. In Anbetracht der
derzeitigen Marktverhiltnisse ist die Beschéftigungslage gut. Die Zukunftsaus-
sichten werden zuversichtlich beurteilt.

Wir erteilen diese Auskunft vertraulich und ohne jede Verbindlichkeit.
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Mit freundlichen Griilen
Dresdener Bank Miinchen
Johanna Schreiner

Fragen zum Brief: 1. Zu welcher Art des Unternehmens gehdrt Hartmann
und Co? 2. Was kann man iiber die Liquiditét der Firma mitteilen? 3. Wie wird
die Geschiéftspolitik des Unternehmens von seinem Geschiftsparter beurteilt?

Aufgabe 4. Lesen und iibersetzen Sie den Text des Briefes und sagen Sie,
ob diese Auskunft giinstig ist. Beweisen Sie Thre Meinung.
Sehr geehrte Frau Dubois,

wir stehen mit der in Threm Schreiben vom 20. Juni genannten Firma seit 2 Jah-
ren in Geschiftsverbindung. Sie hat anfanglich ihre Rechnungen stets piinktlich
bezahlt. In den letzten 6 Monaten gingen die Zahlungen jedoch oft erst nach
mehrmaligem Mahnen ein. Die Griinde fiir die schleppende Zahlungsweise sind
uns nicht bekannt, wir haben jedoch beschlossen, die Firma kiinftig nur noch ge-
gen Vorauszahlung oder Nachnahme zu beliefern. In Anbetracht dieser Sachlage
mochten wir zur Vorsicht raten.

Bitte behandeln Sie diese Auskunft, fiir die wir jede Haftung ablehnen, als streng
vertraulich.

Mit freundlichen Griilen

Aufgabe 5. Entwerfen Sie den Brief zum Thema «Auskunft iiber ein Un-
ternechmeny.

Herr Robert Roldh von Viersen, dessen Anschrift Postfach 551, 41701 Vier-
sen, schreibt an Herrn Saul den Geschiftsfiihrer der Metallfabrik in Velbert, de-
ren Anschrift Metallwarenfabrik Gebriider Horchers Postfach 319, 42501 Vel-
bert, und erteilt eine Auskunft iiber ein Eisenwaren-Fachgeschift.

Die Webseite http://www.dinbrief.de/brief-erstellen-privat-oder-geschaeft-
lich kann Thnen dabei behilflich sein.

Aufgabe 6. Uberzetzen Sie aus dem Russischen ins Deutsche.

1. ¥VBaxxaemble rocmoma, Mbl TOTOBBI MpenoctaBuTh Bam uHbopma-
LIWI0 O KPEAUTOCTIOCOOHOCTU (DUPMBI, YyIIOMSIHYTOI B Bariem mucbme ot
5.10.2007. 2. @upma, o koTopoii Bel cripamBaeTe, paboTaeT Ha phIHKE YXe
20 net, 1 XOpOIIO 3apeKoMeHIoBaIa cebst B cdhepe peanuzanu oprUCcHOM
TEXHUKU. 3. DTO cpefHee MpeArnpusiTue, YKOMIUIEKTOBaHHOE TIpodeccuo-
HaJIGHBIM IITAaTOM paboTHUKOB. 4. E€ Bagenelr yMenbiii 1 Tpya0TI0OUBbII
MPeANPUHNMATETh, TIOTH3YIOIINIICS aBTOPUTETOM B Cpejie OM3HECMEHOB.
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5. IToatomy (upma UMeET XOpOllyIO peIyTaluio, KoTopas 0a3zupyeTcsl Ha
JI0GPOCOBECTHOM IOBEIEHUH B BOTIpocax oriathl. 6. [peanpusitue pacro-
JlaraeT 3HAYUTEJbHBIM KallUTAJIOM, TaK KaK €r0 TOBapOOOOPOT B 3TOM TOAY
JOCTUT __,  €BPO. 7. YK€ MHOTO JIET MbI SIBJIIEMCS 1€JIOBBIMUA MapTHEPa-
MW, U aKTUBBI 3TON (PMPMBI B HallleM OM3HECe MOCTOSTHHO pacTyT. 8. B 00-
1LIEM U LIEJIOM MbI TTOJIOKUTEIBbHO OLIEHUBAEM UX MEPCIIEKTUBBI Ha Oyayliee
U coBeTyeM Bam BCTYNUTb ¢ HUMU B IEJI0BOE COTPYAHUYECTBO.

Aufgabe 7. Nennen Sie Synonyme zu den angestrichenen Wértern! Uber-
setzen Sie das gegebene Schreiben ohne Worterbuch, gebrauchen Sie dabei ma-
ximal 10 Minuten. Das Translat darf sowohl miindlich als auch schriftlich sein.
Axel Lindstrom & Co.

Herrn Axel Lindstrom
Hamngatan 244

S-602 20 Norrkdpping

Auskunft
Thre Anfrage vom 10.10.2008

Sehr geehrter Herr Lindstrom,
die Firma, {iber die Sie Auskunft haben mdchten, ist eine kleine Sdgemiihle. Sie

beschiéftigt fiinf oder sechs Mitarbeiter. Die wenigen Maschinen sind zum Teil
veraltet.

Eine sehr diinne Kapitaldecke zwingt die Inhaber zwar 6fter, Zahlungsaufschub
zu erbitten; da sie aber als ehrliche Kaufleute gelten, halten wir einen beschrank-
ten Kredit fiir vertretbar.

Bitte behandeln Sie diese fiir uns unverbindliche Auskunft als vertraulich.

Mit freundlichem Gruf3
Landbank Norrkopping

Aufgabe 8. Nennen Sie Antonyme zu den angestrichenen Wértern! Uber-
setzen Sie das gegebene Schreiben ohne Worterbuch, gebrauchen Sie dabei ma-
ximal 10 Minuten. Das Translat darf miindlich sein.

Credit Lyonnais
23, rue Anatole France

F-69001 Lyon
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Kreditbrief 228407 fiir Herrn Wiinscher
Sehr geehrte Damen und Herren,

wir haben heute fiir Herrn Friedrich Wiinscher den Kreditbrief 228407 {iber
400.000,00 EUR ausgestellt. Herr Wiinscher ist Ingenieur bei unserem Kunden
Dietel & Bremer, Pumpenfabrik Berlin-Spandau.

Herr Wiinscher wird mit zwei anderen Angestellten zur Messe nach Lyon fah-
ren, um dort einen Stand einzurichten und den Verkauf der ausgestellten Erzeug-
nisse seiner Firma leiten.

Wir bitten Sie, Herrn Wiinscher Betrdge bis zur Summe des Kreditbriefes ge-
gen Quittung (2fach) auszuhindigen und uns jeweils ein Quittungsexemplar zu
senden.

Uber jeden gezahlten Vorschuss zuziiglich Spesen und Gebiihren ziehen Sie bit-
te auf uns eine Sichttratte.

Auf dem beigefiigten Zettel finden Sie Herrn Wiinschers Unterschrift.

Wir wiren lhnen dankbar, wenn Sie Herrn Wiinscher freundlich empfangen und
aufnehmen konnten.

Mit besten Griilen
American Express Co.
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